Katalogizalas
egy szakszervezeti konyvtarban

Kezdett6l fogva figyelemmel kisérem a Mi
van a katalogusokkal? cim alatt megjelend,
évek oOta folyo véleménycserét. Nem az uj
szabvanyok bevezetésével kapcsolatos helyesl6
és elutasito allasfoglalasokkal kivanok vitat-
kozni, csak egy kisebb konyvtar katalogizalasi
gyakorlatat mutatom be abban a reményben,
hogy ezzel talan segitséget nyujthatok a mi-
énkhez hasonld helyzetben levé konyvtarak-
nak.

Tapasztalatom szerint a szakszervezeti
konyvtarosok idejének nagy részét az olvaso-
szervezés, a jelenlegi olvasOk megtartasa, a
rendezvények el6készitése és lebonyolitasa tol-
ti ki. Komoly népmiiveldi tevékenység folyik
ezekben a kdnyvtarakban, a mindennapi belsé
munkakra azonban sok helyen kevesebb figye-
lem jut, s kozulik is, ugy vélem, a katalogus-
épités okozza talan a legfobb nehézséget. Az Gj
szabvanyok bevezetésével sulyosbodott a hely-
zet, mert a konyvtarosnak egyediil kell meg-
birkdznia a tobbletmunkaval; segitségre ezen
a teriileten nem szamithat. Masrészt — ezt tar-
gyilagosan el kell ismerniink — mégis hasznos
ez a katalogusaink szerkesztési elveinek atgon-
dolasara 6sztonz6 kényszer.

Miihelykérdések

A Szegedi Textilmiivek szakszervezeti
konyvtara, amelynek katalogusairdl a tovabbi-
akban sz6 lesz, 12 500 kotetes. A konyveken
kiviil egy éve hang26 dokumentumokat (hangle-
mez, hangkazetta) is vasarothat. Szamuk jelen-
leg 135. Harmadik éve jar harmincféle folyd-
irar is, ezeket nem kottetjik be. A térképek
szama 1is kicsi, minddssze 50 darab.

1983 januarjaban (akkor kertiiltem ide) kapta
meg a konyvtar jelenlegi helyét. El6tte majd-
nem két évig zarva volt. Mivel az atvételkor at
kellett leltaroznunk az egész konyvallomanyt,
az indulas nem sokban kilénbozott egy uj
konyvtar megnyitasatol. Mindebbdl kénnyen
lehet kovetkeztetni a katalogusok allapotara.

1983-ig készilt ugyan egy betiirendes kata-
légus a konyvekrdl, a katalogizalas azonban
nem volt folyamatos és tervszerd, emiatt a
katalogus az allomanynak csak egy toredékét
tikrozi. A cédulak szamabol arra kovetkeztet-
tiink, hogy a konyveknek kortlbelil 30 szaza-
léka van feldolgozva, de egy probaegyeztetés
soran kideriilt, hogy a helyzet rosszabb: az
évek soran kiselejtezett konyvek cédulait nem
emelték ki, a duplumokrdl viszont egyszer
van, masszor nincs cédula. A Konyvtarellato-
tol rendelt konyvekkel kapott kataloguscedu-
lakat rendezték ugyan, de a konyvesboltbol
kozvetleniil vasarolt miiveket nem katalogizal-
tak, és azt mar nem lehet megallapitani (a régi
allomany-nyilvantartasok nem rogzitették),
hogy az egyes konyveket honnan szerezték be.

E katalogus mellett felallitottam egy, az uj
szabvanyok szerint szerkesztett, az el6zo6t6l
teljesen fliggetlen katalogust az 1983. januar
1-t8l érkezett konyvekrdl.

Jelenleg tehat a konyvtarban a kovetkezd
katalogusok talalhatok: Az 1983 eldtr beszer-
zett konyvekrdl: 1. betlirendes katalogus (le-
irds: a régi szabvanyok szerint, besorolds: az
els6 szerzo és a cim szerint; a besorolasi adatok
nincsenek egységesitve, ugyanazon szerzok
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névvaltozataik szerint szerepelnek a katalogus-
ban; a masodik szerz6rdl, az egyéb kozremii-
kodokrol, testiileti szerzOkrdl nincs cédula;
rendezettségr6l nem, csak ,elérendezettség-
r61” lehet beszélni; a feldolgozott dokumentu-
mok kore: az allomany 20-25 szazaléka).
2. leltarkdnyvek (mivel az atleltarozas temati-
kusan és betiirendben t6rtént, ezek kotetkata-
l6gusként hasznalhatok). Katalogusok az
1983. januar 1. utdn beszerzett konyvekrdl:
1. betirendes katalogus (leirds: az Uj szabva-
nyok szerint; besorolds: az 0j szabvanyoknak
megfelel egységesitett besorolasi adatok sze-
rint; cédula talalhato az elsd harom szerzdnél,
szerkesztOnél, testiileti szerz6nél, cimnél;
megfeleld utaldzas; rendezettség: szoros betii-
rend; a feldolgozort dokumentumok kore: 1983
oOta teljes). 2. targyszokatalogus.

Katalégusépités

Az 1983. januar 1. utan beszerzett kényvek
szama 1600. Ezek katalogizalasa teljes, keresé-
siik tobb szempontbdl is lehetséges. A régebbi
anyagrol a legpontosabb tajékoztatast a leltar-
koényvek nyujtjak, amelyek azonban természe-
tesen belsé hasznalatra késziiltek.

Az 1j szabvanyok miatt most minden
konyvtarban el kell donteni: mi legyen a régi
katalogusokkal? Nalunk kétszer is meggondo-
lando, érdemes-e¢ a régi katalogust felhasznal-
ni, hiszen egyaltalan nem teljes. Megéri-e a
raforditott munkat? Ceédulasokszorositasra
nincs lehetdség, ezért minden kész katalogus-
ceédula iddmegtakaritas: ennyivel is kevesebbet
kell gépelni. Erdemes tehat a régi katalogust,
hianyossagai ellenére is, beépiteni.

A Varga Ildiké altal ismertetett katalogusto-
vabbépitési modozatok kozil (Kényvtdros,
1984/5. sz.) tehat az Gjjaépitést valasztottuk: az
) cédulakbdl uj katalogus késziil, és a régit
folyamatosan at kell szerkeszteni és be kell
osztani az Ujba.

A koényvek beszerzésének jelenleg is ket
madjat alkalmazzuk: egyrészt a Konyvtarella-
tétol, masrészt konyvesboltbol vasarolunk.
A konyvesboltbol beszerzett konyvek katalogi-
zalasat, éppugy, mint az 1983 el6tt vasarolta-
két, magam végzem. A feldolgozas egységessé-
ge csak ugy érhet6 el, ha az Uj Konyvekével
megegyez0 bibliografiai tételeket készitek.
A feldolgozas megkezdése el6tt tehat rogzite-
nem kell a kozpontilag késziilt bibliografiai
tételek elemzése alapjan a bibliografiai leiras
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adattartalmat, és a bibliografiai leiras besorola-
si adataira vonatkozd szabalyokat. Doénteni
kell a betiirendbe sorolas és a leird katalogus
szerkesztési szabalyairol, és a dontéseket iras-
ban kell rogziteni.

A tovabbiakban azt a munkafolyamatot sze-
retném ismertetni, amelynek soran a két kata-
16gusbol az Gj szabvanyok alapjan szerkesztett
egységes katalogus jon létre, amely a teljes
koényvallomanyt tikrozi. A feldolgozand6 do-
kumentumok korét ezzel mar ki is jel6ltem:
a hangz6 dokumentumok és a térképek, kis
szamuk miatt, még katalogus nélkil is atte-
kinthet6k.

A katalogusokon tehat a kovetkezé miivele-
teket kell végrehajtani az Gjjaépités érdekében:
Az 1983 elott beszerzett konyvekrdl késziilt
rendezetlen, csonka katalogust elGszor szoros
betiirend szerint kell rendezni, hogy az egy
miho6z tartozd cédulak egymas mellé kerilje-
nek; majd a leltirkdonyvek segitségével meg
kell allapitani, megvan-e a katalogusban sze-
repl6 dokumentum a kényvtarban. A hianyzok
cédulait ki kell emelni, a meglevék esetében
megallapitani a sziikséges cédulak szamat, és a
bal alsé sarokban ezt feltiintetni. Ha ugyanab-
bol a kényvbdl tobb példany van, az els6 kata-
loguscédula jobb felsé sarkaba felirni vala-
mennyi példany leltari szamat. E miiveletek
eredményeként létrejon a régi szabvanyok sze-
rinti, rendezett, részleges leir6 katalogus, ame-
lyet elokészitek az uj (1983-tdl épiild) katalo-
gusba valo beosztasra. A munka soran el6szor
a cédulakon szerepl6 besorolasi adatokat kija-
vitom az Uj szabvanyoknak megfelel6en, majd
eléallitom az 0j betiirendes és targyszokatalo-
gushoz sziikséges szamu cedulat. Végiil elké-
szitem a sziikséges utalokat, és betiirendben
haladva beosztom a régi cédulaanyagot az uj
katalogusba.

Az U] szabvanyok szerint szerkesztett leiro
¢s targyszokatalogus kialakitasanak menete al-
talaban a kovetkezd: a bibliografiai leirasok
elkészitése; targyszavazas; a besorolasi adatok
megvalasztasa; a sziikséges cédulak szamanak
megallapitasa; kataloguscédula-sokszorositas;
a cédulak kijelolése (a kiemelt besorolasi adat
rendszavanak alahuzasa, a masodik besorolasi
adat megjelolése); a cédulak szoros betirende-
zése és beosztasa a katalogusokba. A Konyv-
tarellat6tol kapott konyvek esetében természe-
tesen nincs sziikség a bibliografiai leirasra, a
besorolasi adatok kialakitasara, a targyszava-
zasra és a sokszorositasra.

Egy feladat maradt hatra: a katalogus teljes-



sé tétele. El6szOr Osszehasonlitom az 0j szab-
vanyok szerint készitett katalogust a leltar-
konyvekkel, és megallapitom, mely mivek
maradtak feldolgozatlanok. Ezeket betiirend-
ben haladva feldolgozom az el6z6 bekezdésben
leirt moédon, majd megjel6lém a duplumokat
a cédulan, elkészitem a sziikséges utalokat, és
a leltarkényv ,,Megjegyzés” rovataban rogzi-
tem, hogy a konyv katalogizalasa megtortént.

A leirt munkafolyamatok eredményeként el-
késziil a teljes konyvallomanyt feltard, az uj
szabvanyoknak megfelel6 betiirendes katalo-

gus.

Mennyi idd alatt
végezhetd el?

Az utolso, legizgalmasabb kérdés: mennyi
id6 alatt lehet elvégezni ezt a munkat? A ko-
vetkez6kben kozolt teljesitmények megvalosi-
tasanak feltétele, hogy a feldolgozo kényvtaros
készségszinten ismerje az Uj szabvanyokat,
legalabb féléves gyakorlata legyen alkalmaza-
sukban, és tudjon valamennyire gépelni. Az uj
szabvanyok bevezetése ellen tiltakozokat is
szeretném megnyugtatni, mert az egyes rész-
munkak iddsziikségletét kétféleképpen meér-
tem: a régi szabvanyok szerint készitve a leira-
sokat és ezekkel végezve a rendezést, beosz-
tast, illetve az 0j szabvanyok szerint készitve
a leirasokat, és ezeknek megfelel6en rendezve,
beosztva a kataléguscédulakat. A kétféle mod-
szerrel kaport idéeredményeket nem kell kiilon
Sfelttintetnem, mert azonosak!

Csak a nagyobb és pontosabban mérhetd
munkaszakaszok idGigényét k6z16m, mert pél-
daul az egy dokumentumhoz sziikséges cédu-
lak szamat a gyakorlott konyvtaros néhany
masodperc alatt megallapitja. A targyszavazas,

szakozas kulon elemzést igényel, ettdl most
eltekintek.

Egy konyvtaros napi négyorai munkajat vet-
tem alapul: kériilbeliil ez az az id6, amely alatt
a mért teljesitmények elérheték. Ot nap tehat
husz ora katalogizalast jelent.

A konyvtar katalogizalasi munkajanak ter-
vezésekor érdemes lemérni a feldolgoz6 és a
katalogusszerkeszté teljesitményét, és ennek
alapjan szamitani ki a munka elvégzéséhez
sziikséges id6t. Természetesen ez a teljesit-
meény fiigg a konyvallomany Osszetételétdl is:
attol, hogy szép- vagy szakirodalmat, magyar
vagy idegen nyelvii kényveket kell-e feldol-
gozni. Az itt kozolt adatok a magyar és az
idegen nyelvi szépirodalom feldolgozasahoz
sziikséges id6t mutatjak.

Bibliogrdfiai fététel elkészitése: 1 konyv —kb.
6 perc; ezer konyv — kb. hatezer perc (100 dra,
25 nap).

Kataloguscédula-sokszorositdés  (irogéppel,
egyszerre két cédulat készitve, kényvenként
atlagosan 6t cédulaval szamolva): 60 cédula —
kb. 60 perc; Otezer cédula - kb. Otezer perc
(83 ora, 21 nap - ezer konyvhoz).

Céduldk kijeldlése: otezer cédula — kb. 750
perc (12 ora, 3 nap).

Rendezés (szoros betiirendbe): 600 cédula —
kb. 60 perc; 6tezer cédula — kb. 500 perc (8 ora,
2 nap).

Beosztds a katalégusba: 400 cédula — kb. 60
perc; oOtezer cédula — kb. 750 perc (12 ora,
3 nap).

Tehat ezer kotet katalogizalasahoz 215 ora,
azaz 54 nap kell. Ilyen teljesitmény mellett egy
év alatt (egy évre negyvennégy, 6tnapos mun-
kahetet szamolva) korilbeliil négyezer kotet
konyv katalogizalasa végezhet6 el.

Forrasné Torok Katalin

Szerkeszt6i Uzenet

Dr. Pasztor Emil foéiskolai docens,
Eger: Koészonjik kozlését, amelyben felhivja
a figyelmet a Konyvtdros 1985. aprilisi szama-
nak 223. oldalan levd, dr. Sdfran Gydrgyi iro-
dalomtdrténész halalarol szolo hiradasunk
pontatlan adatara: ,,Rozvany Erzsébet ugyanis
- akirdl Safran Gyorgyi konyvet is irt — Arany
Janosnak nem unokaja volt, hanem tanitvanya.

(Lasd: Arany Janos és Rozvany Erzsébet.
Akadémiai Kiado, 1960.)” - irja hozzank in-
tézett soraiban. A hibat azért is ki kell ja-
vitanunk, mert — Ugy latszik — még a szak-
korokben is elterjedt tévedésrdl van sz6. Mi
ugyanis a hibas adatot dr. Safran Gyorgyi
utolsé6 munkahelyétdl, az Akadémiai Koényv-
tartol kapruk.
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