A kulturalis miniszter és a pénziigyminiszter
3/1975. [VIlL. 17.] KM-PM szam egyiittes rendelete

a konyvtari dllomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az dllomanybél torténéd toriésrol
sz016 szabalyzat kiadasarél

Az 1020/1975. (VIII. 3.) Mt. h. szamu ha-
tarozat 2. pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan — az érdekelt miniszterekkel, or-
szagos hataskord szervek vezetdivel, vala-
mint a Minisztertanidcs Tanacsi Hivatala-
nak elnokével és a Szakszervezetek Or-
szagos Tanacsaval egyebértésben — a ko-
vetkezoket rendeljik:

1. §

(1) Az allami szervek (vallalatok, in-
tézmények, intézetek), a tandcsok, a tar-
sadalmi szervezetek, tovabbi a fegyveres
erdk és a fegyveres testiiletek konyvtarai-
nak az e rendelet mellékletét képez6 Sza-
balyzat szerint kell allomanyukat ellen-

Dr. Marczali Ldszlé sk.,
kulturalis miniszterhelyettes

6rizniiik (leltarozniuk), valamint a- kényv-
tari allomanybol a nyilvantartasba vett
targyat torolniik.

(2) A szabdalyzatot a Mivelddésigyi
Ko6zlonyben, valamint a Pénziigyi Koz-
16nyben kell kozzétenni.

2. §

Ez a rendelet a kihirdetése napjan lép
hatalyba; rendelkezését 1975. szeptember
hé 1. napjatdl kell alkalmazni; ezzel egy-
idejtleg a 11—2—49/1953. (Np. K. 19.) Np.
M., a 175/1960. (M. K. 21.) MM sziamu uta-
sitas, tovabba a 110/1969. (P. K. 20.) PM
sz&mu ‘utasitds mellékletének D/5 pontja
hatalyat veszti.

Madarasi Attila sk.,
pénziigyminisztériumi Allamtitkar

SZABALYZAT
a konyvtari dllomany ellendrzésérdl (leltirozasarél) és az allomanybél torlésrdl

1. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. §

(1) A szabalyzat alkalmazésaban konyv-
tari dokumentumnak kell tekinteni (a to-
vabbiakban: dokumentum) a koényvtar
feladatainak ellatasahoz sziikséges tudo-
manyos, oktatasi, miivészeti, kozmivel6-
dési vagy torténeti értékd konyvet, folyo-
iratot, egyéb kiadvanyt, illetdleg minden
szoveg-, kép-, adat- és hangrogzitést, ki-
véve az irattari jellegl levéltari anyagot.
A konyvtar dokumentumainak &sszessége
a konyvtari dlloméany.

(2) A szabalyzat rendelkezései nem vo-
natkoznak azokra a dokumentumokra,
amelyeket a konyvtir Atmeneti idétar-
tamra (legfeljebb harom évre) szerez be
(a tovabbiakban: idGleges megdrzésre be-
szerzett dokumentumok).

(3) Az idGleges megébrzésre beszerzett
dokumentumok korét, valamint ellendrzé-
sik és Allomanybdl torlésiik médjat a
konyvtari egylittmikodési rendszer, hals-
zat (a tovabbiakban egylittesen: egyiitt-
mikodést rendszer) szervezeti és mikodé-
si szabalyzatiaban, ennek hidny4ban a
konyvtar szervezeti és mkodési szabaly-
zatdban kell — a hatdlyos jogszabalyok
és az irdnyelvek figyelembevételével —
megallapitani.

(4) A szabalyzat alkalmazisiban a
konyvtar fenntartd szerve (a tovibbiak-
ban: fenntarté)

a) tanacsi kOnyvtir esetében a kényv-

tar kozvetlen iranyitdsat végzé tanacs
végrehajté bizottsagdnak miivelédésiigyi
feladatot ellaté szakigazgatasi szerve,

b) 6nallé6 koltségvetési intézményként
mikodo konyvtar esetében a komyvtar
felligyeleti szerve,

c) egyéb konyvtar esetében az a szerv
(vallalat, intézet, intézmény), illetSleg
tarsadalmi szervezet, amelynek koltségve-
tésében a konyvtar mikodésével jard sze-
mélyi és dologi kiadasok biztositva van-
nak.

(5) Ha a konyvtarat tobb szerv k6zosen
tartja fenn, illetéleg mikodésének koltsé-
geihez t6bb szerv jarul hozza, fenntarté-
nak — a szabalyzat alkalmazisiban — a
konyvtar mkodtetését ellaté szervet kell
tekinteni.

2. 8§

(1) A konyvtir koteles minden doku-
mentumdarél — a szidmvitel rendjérdl szé-
16 1968. évi 33. szamu térvényerejd rende-
let 3. és 6. §-aiban foglalt rendelkezések-
kel osszhangban — folyamatosan és idds-
sorrendben olyan allomanynyilvantartést
(leltart) vezetni, amelynek alapjidn az al-
lomany egészének a darabszima és érté-
ke, tovibba az egyes dokumentumok ér-
téke barmikor megallapithaté és ellen-
Srizhetd.

(2) A koényvtir 4llomanyahoz tartozd
valamennyi dokumentumon fel kell tiin-
tetni az A&llomdny-nyilvantartas (leltar)
sorszdmat.

(3) A konyvtari dokumentumok egyedi
vagy osszesftett nyilvantartdstd dokumen-
tumok.



(4) Az egyedi nyilvantartisa dokumen-
tumokrél olyan alloméany-nyilvantartast
(leltart) kell vezetni, amely

— tartalmazza a dokumentum egyedi
azonosithatésadgahoz sziikséges adatokat,

— tajékoztat a dokumentumok beszer-
zésének idejérdl és moédjardl,

— feltiinteti @ dokumentumok beszer-
26si arat, illetleg a becsértékét, valamint

— tartalmazza a dokumentum 4&llo-
manybol torlésére vonatkozé utalast.

(5) Az osszesitett nyilvantartasa doku-
mentumokrél — amelyeket a koényvtar-
nak nem cimek szerint, hanem csak da-
rabszam szerint (sommasan) kell nyilvan-
tartasba venni — a (4) bekezdésben fog-
lalt rendelkezésekitsl eltéréen olyan nyil-
vantartast (leltart) kell késziteni, amely
tartalmazza

— az azonos idépontban, azonos médon
és azonos helyrdl beszerzebt dokumentu-
mok jellegének megnevezését és a doku-
mentumok darabszamat,

— e dokumentumok beszerzésének ide-
jét és mabdjat,

— e dokumentumok beszerzési arat, il-
letdleg becsértékét, valamint

— a dokumentumok meghatarozott ré-
szének allomanybol torlésére vonatkozoé
esetleges utalast.

6) A dokumentumok becsértékét a
konyvtar — az antikvar-forgalmi érték
figyelembevételével — 4llapitja meg.

(7) Az Osszesitett nyilvantartasba vehe-
t6 dokumentumok korét a konyvtari
egylittm(ksédési rendszer szervezeti és
mGkodési szabalyzata, ennek hidanyaban a
konyvtar szervezeti és miikodési szabaly-
zata hatirozza meg.

I1. Fejezet

A konyvtdri dllomdny ellendrzése
(leltdrozdsa)

3. §

(1) A konyvtari allomany ellendrzése
(a tovabbiakban: leltarozas), valamint al-
lomany-nyilvantartasbdl valg torlése egy-
arant a konyvtari leltir (4llomdany-nyil-
vantartas) alapjan torténik (2. §).

(2) A konyvtari allomany leltarozasa-
nak moédja mennyiségi felvétel, amelynél
az Osszehasonlitdst a nyilvantartasok
alapjan a felvétel alkalméaval kell végre-
hajtani, igy, hogy a leltirozas sorian az
allomany tételesen keriiljon a nyilvantar-
tasokkal Gsszehasonlitasra.

(3) A konyvtari allomany leltarozasa

a) jellege szerint: id6északi vagy soron
kiviili (4—5. §),

b) médja szerint: folyamatos vagy for-
dulénapi (6. §),

c) mértéke szerint:
részleges (7. §).

teljes kord vagy

II

4. §

(1) Az idGszaki leltarozast a muzedlis
értékld dokumentumok (26. §), valamint a
(3) bekezdésben meghatdrozott konyvta-
rak kivételével

— a 10 000 vagy ennél kevesebb kényv-
tari egységgel rendelkezé konyvtiarak 2
évenként,

— a 10001—25 000 konyvtari egységgel
rendelkezd konyvtarak 3 évenként,

— a 25001—75 000 konyvtari egységgel
rendelkez6é konyvtarak 5 évenként,

— a 75 001—250 000 konyvtari egységgel
rendelkez6 konyvtarak 8 évenként,

— a 250 001—1 000 000 konyvtari egy-
séggel rendelkez6 konyvtarak 12 éven-
ként,

— az 1000 000 konyvtari egységnél na-
gyobb allomanyu konyvtarak 16 évenként
kotelesek elvégezni.

(2) A konyvtar muzeilis érték( doku-
mentumainak idGszaki leltirozgsat a 27.
§-ban foglaltak szerint kell végrehajtani.

(3) A wvallalati szakkonyvtarak alloma-
nyat a leltarozasi, mérleg- és mérlegbe-
szamolo-készitési kotelezettségrdl szblo
hatalyos rendelkezések szerint kell lelta-
rozni.

(4) Ha a kényvtarnak fidokkonyvtara. le-
téti konyvtara, kolesonzohelye (a tovab-
biakban egylittesen: kolesonzdhely) mi-
kodik, amelyet a konyvtar (a tovabbiak-
ban: ellaté konyvtar) a sajat allomanya-
badl 14t el, a kolesonzéhely leltirozasat —
az (1) bekezdés rendelkezései alapjan —
az ellaté konyvtar dllomanyatdl fliggetle-
nil kell elvégeznie.

(5) A szabalyzat alkalmazasaban konyv-
tari egység

a) konyvek esetében a kotet,

b) folydiratok és egyéb idGszaki kiad-
vanyok esetében

— a bekotott idészaki kiadvanyok ko-
rében a kotet,

— a bekotetlen id6szaki
esetében a kotési egység,

c¢) mikrofilm esetében a cimleirasi egy-
ség (ml, m{ részlete),

d) minden mas dokumentum esetében
a darab.

kiadvanyok

5. §

(1) Az iddészaki leltarozason kiviil a
konyvtar koteles soron kiviili leltArozast
tartani, ha az &llomanyban elharithatat-
lan esemény (vis maior) vagy biincselek-
mény karokat okozott. Ilyen esetben csak
az allomany karosodott részére kell a lel-
tarozast Kiterjeszteni.

(2) Az (1) bekezdésben szabdlyozott ese-
ten feliil a konyvtar fenntartéja soron ki-
viili leltarozast csak abban az esetben
rendelhet el, ha

a) azt a konyvtar vezetdiének szemé-
lyében bekovetkezett valtozds miatt indo-
koltnak tartja, vagy



b) a konyvtarban olyan (elhelyezési
stb.) korilmények allnak fenn, amelyek
folytdn a tarsadalmi tulajdon védelme
nincs kelléen biztositva.

A b) pontban emlitett esetben a soron
kiviili leltarozast a konyvtarnak csak ar-
ra a raktdrara, raktarrészlegére, gyijte-
ményére, tarara (a tovabbiakban egylitte-
sen: részleg) kell Kkiterjeszteni, amelynek
ellen6rzését a fennall6 koriilmények indo-
koljak.

(3) A kpnyvtarvezetd személyében be-
kovetkezett valtozas esetén a fenntarté
koteles a leltdrozast elrendelni, ha a
konyvtarat egy személy kezeli (a tovab-
biakban: egyszemélyes kényvtar).

(4) Ha a konyvtarvezeto személyében az
altalanos gydjtékord orszagos jellegd tu-
domaéanyos konyvtarak, valamint az orsza-
gos jellegi tudomanyos szakkonyvtarak
esetében kovetkezik be valtozas, a soron
kiviili leltarozas elrendeléséhez a kultu-
ralis miniszter elézetes hozzajarulasa
sziikséges.

6. §

(1) A folyamatos leltarozast a konyvtar
az allomany részlegeiben egymas utan és
valamennyi dokumentumra kiterjedéen
meghatarozott idétartam alatt, a konyv-
tari szolgaltatasok szlineteltetése nélkiil
bonyolitja le.

(2) A forduldnapi leltarozast meghata-
rozott nappal (fordulénappal) kezd6édéen
és a fenndll6 allapotnak megfeleléen kell
a kényvtarban — a (3) bekezdésben meg-
hatarozott kényvtar kivételével — végre-
hajtani. A fordulénapi leltirozas idétar-
tama alatt a konyvtari szolgaltatasok szii-
neteltethetdk.

(3) A 75 000-nél t6bb konyvtari egység-
gel rendelkezd kényvtar fordulénapi lel-
tarozast nem végezhet.

7.8

(1) A teljes kord leltarozés a konyvtar
allomanyéanak egészére Kkiterjed.

(2) A részleges leltarozas a konyvtar
egy vagy tobb részlegének teljes &lloma-
nyara terjed Kki.

(3) A részleges idGszaki leltdrozas soran
ellendrzésre keriilé dokumentumok szidma

— a 250 000-n¢l tobb konyvtari egység-
gel rendelkezd konyvtar esetén a teljes
allomdany 10%,-4ndl,

— a 250 000-nél kevesebb kémyvtari
egységgel rendelkez6 konyvtar esetében a
teljes allomany 20%,-anéal
kevesebb nem lehet.

(4) A konyvtarban legalabb minden
masodik id8szaki leltarozaskor teljes kord
alloményellenérzést kell végrehajtani, ki-
véve a vallalati szakkonyvtarakat, vala-
mint a muzedlis értékd Allomanyrészeket,
amelyekben minden alkalommal teljes
kord leltarozast kell végezni.

(5) Amennyiben a leltirozas alatt a
kolesonzési szolgaltatasok nem sziinetel-
nek, a konyvtarnak biztositania kell, hogy
egy dokumentum csak egyszer keriiljon
felvételre.

8. §

A leltarozdshoz a kényvtarnak leltaro-
zasi ilitemtervet kell készitenie, amit a
fenntart6 hagy jova. A leltirozasi iitem-
tervnek tartalmaznia kell

— a leltdrozés lebonyolitdsdnak mod-
jat (folyamatos vagy fordulénapi),

— a leltarozas kezd6é id6pontjat, ido-
tartamat, valamint a zaré jegyz8konyv
(11. §.) elGterjesztésének idGpontjat,

— a leltarozas mértékét (teljes kort
vagy részleges),

— részleges leltirozas esetén az ellen-
Orzésre kivalasztott részlegek megnevezé-
sét, tovabba mind a teljes, mind a részle-
ges leltdrozds esetén az egyes részlegek
ellendrzésének idGrendjét,

— a leltarozds munkalataiban részt-
vevs (iranyité, felvevd, ellenérzd) szemé-
lyek nevét.

9. §

Az egyedi nyilvantartdsi dokumentu-
mok leltdrozasa mindig tételesen (a konyv-
tari egységek szimaénak, a cimeknek és a
leltdri jelzetnek az egyiittes figyelembe-
vételével) torténik.

10. §

(1) A leltdroziasban legalabb két sze-
mélynek kell részt venni.

(2) Amennyiben a kényvtarat egy sze-
mély kezeli, a fenntarté koteles a kényv-
taros mellé a leltdrozas idétartaméra le-
hetdleg konyvtarosi szakképesitéssel ren-
delkez6é munkatarsrél gondoskodni.

(3) Azokat a dokumentumokat, ame-
lyeket a konyvtir kikolesdnzott (ideértve
a konyvtarkozi kolcsonzést is), vagy for-
ditdsra, kottetésre, restauridlasra, masol-
tatasra, letétbe adott &t — és az 4tadas
megtorténtét szabalyszerden igazolni tud-
ja — a leltarozas sordn meglevé doku-
mentumnak kell tekinteni.

(4) Leltdrozads cimén a konyvtari szol-
galtatdsok sziineteltetésére vagy cstkken-
tésére csak a 6. §-ban, tovabba a 176/1973.
(M. K. 22) MM szdmu utasitisban fog-
lalt, rendelkezések figyelembevételével ke-
riilhet sor.

11. §
(1) A leltarozis befejezésével haladék-
talanul jegyzokonyvet 'kell késziteni,.

amelyben fel kell tlintetni

a) a leltirozas jellegét (idGszaki vagy
soron kiwviili),

b) a leltarozas szamszerli végeredmé-
nyét, ideértve a myilvadntantisok alapjan
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kiszaAmithaté névleges allomanyra, a lel-
tarozaskor mutatkozé tényleges allomany-
ra, a hiany vagy a tobblet mennyiségére
és értékére vonatkozo Osszesitett adato-
kat (a letétként 6rzott dokumentumra —
30. § — az emlitett adatokat a jegyz6-
konyvben elkiilonitve kell feltiintetni), vé-
giil

c) az egyedi nyilvantartasiu dokumen-
tumok esetében a hianyzd, illetdleg a
tobbletként jelentkez6 dokumentumok té-
teles felsorolasat a b) pont szerinti rész-
letezéssel, az oOsszesitett nyilvantartasu
dokumentumok esetében pedig a hiany-
z6 vagy tobbletként jelentkezd dokumen-
tumok dsszesitett (dokumentumfajtik sze-
rinti) megjelolését.

A jegyzékonyvet annak elkésziilte utan
fhiarom napon beliil harom példidnyban
meg kell kiildeni a fenntarténak.

(2) A jegyz6konyvhoz csatolni kell a
8. §-ban meghatarozott leltarozasi item-
tervet.

(3) A jegyzbkonyvet a konyvtar veze-
t3je irja ala. A konyvtar vezebtésében be-
kovetkezett valtozaskor lebonyolitott lel-
tarozas (5. §) esetén a jegyzdkonyvet
mind az Uj, mind a kordbbi konyvtar-
wvezetének ala kell irnia.

(4) A leltarozasrél felvett jegyzokonyv-
ben megallapitott hiany, illetbleg tobblet
okait a konyvtar koteles a jegyz6konyv
felvételétdl szamitott 30 napon belil ki-
vizsgdlni. Egyben — a felelGs személyek
felelésségrevondsa mellett (13. §) — in-
tézkedni kell az eldidéz8 okok lehetdség
szerinti meégsziintetésére. A vizsgalat
eredménye alapjan sziikséges intézkedé-
seket a konyvtar vezetdje haladéktalanul
koteles megtenni.

(5) A (4) bekezdésben megallapitott ha-
taridé alél kivételes esetekben az 4ltald-
nos gylijtékérd orszdgos jellegd tudoma-
nyos konyvtdrak, wvalamint az orszagos
jellegi tudomanyos és szakkonyvtarak
tekintetében a kulturdlis miniszber fel-
mentést adhat.

(6) Az egyuttmGkodési rendszerekhez
tartoz6 konyvtarakndl tartott leltdrozis-
kor a fenmtartd koteles a jegyzékonyv két
példanyat — a kézhezvételtél szamitott 8
napon belill — az illetékes kozponti fel-
adatkoéri konyvtarnak (halézati kdzpont,
a tovabbiakban: kozponti feladatkérd
konyvtar ) megkiildeni. A jegyz&koényv-
re az illetékes koézponti feladatkorG
konyvtar a kézhezvételtdl szédmitott 15
napon beliil észrevételeket tehet.

12. §

A leltdrozas sordn tobbletként jelent-
kez6 dokumentumokat gyarapodasként
kell nyilvantartdsba venni. Gyarapodas-
ként kell nyilvantartasba venni a kényv-
tar allomany4abél egyszer mar torolt, de
késdbb elbkeriilt dokumentumokat is.

iv

13. §

(1) A leltarozas alkalmaval mutatkozd
hidny esetén a konyvtar vezetdjét fele-
16sségre kell vonni, ha

a) bizonyithatéan nem tartotta, illetd-
leg nem tartatta meg a konyvtari nyil-
vantartasi, kezelési, hasznilati, miikodé-
si szabdalyokat,

b) nem hivta fel adott esetben iriasban
a fenntarté figyelmét arra, hogy a kényv-
tAr dllomanya karosodasnak van kitéve,

c) egyéb vétkes kotelességszegést kove-
tett el,

d) a hidny a 24—25. §-okban megha-
tarozott mértéket meghaladja.

(2) FelelGsségrevonds esetén a fenntarté
koteles megvizsgdlni, hogy a feleldsség a
konyvtarvezetdn kiviil még kit &s milyen
mértékben terhel, illetfleg a konyvtarve-
zetd <vétlensége esetén terhel-e més
konyvtari dolgozot felelgsség.

(3) Ha a hidny kapcsan biincselekmény
elkgvetésének gyanutja meriil fel, biinteté
feljelentést kell tenni.

III. Fejezet
Kivezetés (torlés) az dllomdny-nyilvdn-
tartdsbél
14. §

(1) A konyvtir allomény-nyilvantarta-
s&bbél a dokumentumokat

a) selejtezés, vagy

b) egyéb ok
cimén szabad kivezetni (torolni), a 15—
25. §-okban foglalt rendelkezések szerint.
Sz_aﬂnszervezeti konyvtarak esetében bar-
milyen cimen valé kivezetéshez (torlés-
hez) a fenntarté elézetes hozzajarulasa
sziikséges.

(2) A konyvtar 4llomanyaban meglevo,
de a kényvtir rendeltetésszeri feladatai-
nak elldtdsara alkalmatlanni valt doku-
mentumok selejtezés esetén vals kiveze-
tésére (torlésére)

a) tervszeri Allomanyapasztas
(15—17. §), vagy

b) természetes elhasznilédds folytsn
(18. §) keriilhet sor.

(3) A konyvtir allomanyabdl hidnyzé
dokumentumok egyéb okbdl a kévetkezd
cimeken vezethetdk Ki:

a) elharithatatlan esemény [19. § (1) be-
kezdése],

]b) blncselekmény [19. § (2) bekezdé-
sel,

¢) behajthatatlan kovetelés [21. § (3)
bekezdése],

d) pénzben megtéritett kovetelés (21.§
(2) bekezdése, 25. § (6) bekezdése],

e) megengedhetd hidny (kalé) kapecsan
[23. § (1) bekezdése],

f) norman feliili hiany [23. § (2) be-
kezdése, 25. § (6) bekezdése].

(4) A muzedlis értékdi dokumentumok
torlésére a 29. §-ban foglalt rendelkezé-
seket kell alkalmazni.
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15. §

(1) A tervszeri allomanyapasztis a
konyvtar rendeltetésszerd feladatainak
ellatasara elsGsorban tartalmi szempont-
bél alkalmatlanna valt dokumentumok-
nak az allomanybdl folyamatosan térténd
kivonasat jelenti.

(2) Tervszerd allomanyapasztasra akkor
kertiil sor, ha

a) a dokumentum tartalmilag elavult,
a benne foglalt ismeretanyag tudomanyos
vagy vilagnézeti szempontbél meghala-
dotta vAalt, vagy

b) a dokumentum iranti olvaséi igény
csokkenése miatt a példanyszidm egy ré-
sze foloslegessé valt, vagy

c) a dokumentum egészérdl (feltéve,
hogy azt maéasolata is érdemben pétolhat-
ja) a konyvtar altal tartés megldrzésre
nyilvantartdsba vett masolat késziilt, vagy

d) a konyvtar gydjtékore maodosult.

(3) Az olyan dokumentumokat, amelyek-
kel kapcsolatban a konyvtarnak megérzd
feladatot — (4) bekezdés — kell ellatnia,
legaldbb egy példanyban akkor is meg
kell tartani a konyvtarban, ha azok a (2)
bekezdés a) pontjaban megjelolt doku-
mentumok korébe tartoznak.

(4) A konyvtar megérzé feladatian a
tudomaényos, torténeti kutatiasok szem-
pontjabdol jelentls, a szervezeti és mi-
kodési szabilyzatban meghatarozott dq-
kumentumoknak az 4alloményban valé
végleges megtartasiat kell érteni.

16. §

(1) Az allomanyapasztasra szant doku-
mentumok koérében — azok tartalmi is-
mérvei alapjan — a kovetkezé két kate-
goriat kell megkiilonboztetni:

a) az 1949 utin belfoldon nagy pél-
danyszamban megjelent, tartalmilag el-
avult dokumentumok;

b) az egyéb dokumentumok.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjidban em-
litett dokumentumokat a kényvtar veze-
téje ipari felhasznilasra eladhatja. Az
értékesitéshez elGzetesen meg kell sze-
rezni

a) tandcsi kdozmiivelddési konyvtar ese-
tében a megyei konyvtar igazgatéjanak,
iskolai konyvtir esetében az iskolai
konyvtarak megyei szakfeliigyeldjének
szakmai javaslata alapjan a fenntartd,

b) fels6oktatdsi intézmény konyvtar-
halézatahoz tartozé tagkonyvtar esetében
a kozponti konyvtar igazgatéja,

c) az a)—b) pontban mnem emiitett
konyvtar esetében a fenntarté
engedélyét.

(3) Ha az (1) bekezdés a) pontjdban
emlitett dokumentumokat a kényvtar nem
ipari felhaszndlas céljdbél értékesiti, ha-
mem mas médon kivanja hasznositani, a
17. §-ban meghatirozott eljarast kell ko-
vetni.

17. §

(1) A 16. § (1) bekezdés b) pontjadban
emlitett dokumentumokat a konyvtir méas
konyvtarak szamara

— megvételre, vagy

— mas kiadvanyokkal torténd kicseré-
lésre, vagy

— térités nélkiili atvételre
a kozponti feladatkori konyvtar utjdn —
ennek hidnydban az Orszagos Széchényi
Konyvtar Koényvelosztéja utjan — kote-
les felajanlani.

(2) Az (1) bekezdésben szabdlyozott el-
jarast kovetben visszamaradd, mas konyv-
tarak 4ltal nem igényelt folosleges doku-
mentumokat a kényvtar az dllami kényv-
kereskedelemnek megvételre koételes fel-
ajanlani.

(3) Azokat a folosleges dokumentumo-
eat, a.melyeket sem mas konyvtar, sem
a k9nyv’kez*eskedelem atvenni mem (ki-
van, ’a konyvtar — a '7/1968. (II. 4) PM
szamu rendelet 4. §-anak (6)—(8) 'bekez-
déseiben foglaltak figyelembevételével —
maganszemélynek is eladhatja. E rendel-
kezés alkalmazisiaban maganszemélynek
kell tekinteni a kozkonyvtdrnak nem mi-
ndsiilé konyvtarat is.

(4) Az (1)—(3) bekezdésekben megha-
tarozott modon eladasra vagy A&tadasra
nem Kkeriild folosleges dokumentumokat
a kényvtar — a fenntarté egyidejd tdjé-
koztatasa mellett — ipari hasznositisra
adhatja el.

18. §

(1)A dokumentum természetes elhasz-
nalédasan a dokumentum rendeltetéssze-
ri hasznalatra alkalmatlanni valasat (el-
rongyolédas, megcsonkulas stb.) kell ér-
teni.

(2) Természetes elhasznidlédas cimén a
dokumentumoknak az &llomany-nyilvan-
tartasbbl valé kivezetését (torlését)

a) egyszemélyes konyvtir esetén a
fenntarto,

b) minden més esetben a koényvtar ve-
zetGje engedélyezi.

A b) pontban szabalyozott esetben a
fenntart6t az engedélyezéssel egyidejtleg
tajékoztatni kell.

19. §

(1) Az elharithatatlan esemény (vis ma-
ior) kovetkeztében hianyzo, illetoleg meg-
semmisiilt vagy hasznilhatatlanna vAalt
dokumentumokat csak a fenntarté eléze-
tes hozzajarulasaval, a felelGsség tiszta-
z4sa utidn szabad az &lloménybdl kive-
zetni.

(2) Ha a hiadny blincselekmény koévet-
keztében keletkezett, a hidnyz6 doku-
mentumokat ezen a cimen csak akkor
szabad — a fenntarté elGzetes hozz4ja-
rulasival — kivezetni, ha a biintet6 el-
jaras soran nem volt megdllapfthat6 a
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blincselekmény elkovetdje, illetSleg az,
hogy a bilincselekményt az eljaras ala vont
személy kovette el.

20. §

(1) A konyvtar altal kikolesonzott és
a kolesonvevonél elveszett, vagy megsem-
misiilt, megrongalt (a tovabbiakban egyiit-
tesen: elveszett) dokumentum esetén a
(2)—(4) bekezdésekben foglalt rendelke-
zések szerint kell eljarni, a dokumentum
jellegének figyelembevételével.

(2) Ha az elveszett dokumentumot —
jellegénél fogva — egy masik példany
érdemben poétolhatja, a kolesonvevotol a
konyvtar a dokumentum masik példanyat
elfogadja. Amennyiben a dokumentumot
annak masolata is érdemben helyettesit-
heti, a kolesonvevé a kart — a konyv-
tar igényétsl fiuggéen — a dokumen-
tumrol a konyvtar altal meghatarozott
technikaval készilt masolattal vagy e
masolat elSallitasi koltségének megtéri-
tésével is pétolhatja.

(3) Ha az elveszett dokumentumot an-
nak maéasik példanya vagy masolata ér-
demben nem poétolhatja, a konyvtar a
kolesonvevétsl a dokumentum antikvar-
forgalmi becsértékének pénzben valé meg-
téritését kovetelheti.

(4) Ha az elveszett dokumentum a 15.—
17. §-ok alapjan, a tervszer( &llomany-
apasztds cimén mar selejtezheté lenme,
6s a kolesonvevd azt a dokumentum ma4-
sik példdnyaval nem pétolta, a konyv-
tar a fenntarté eldzetes hozzajarulasival
a dokumentum beszerzési arat és az eset-
leges kottetési koltségét igényelheti.

21. §

(1) Ha a koélesonvevd a komyvtar altal
a dokumentum visszaszolgaltatiasara, ille-
toleg poétlasara vagy értékének megtéri-
tésére vonatkoz6 igényét (a 20. § rendel-
kezései alapjan) legaldbb kétszeri iras-
beli felszdlitasra nem teljesiti, a kovete-
1ést polgéri peres uton kell érvényesiteni,
kivéve azt az esetet, amikor a birdsagi
végrehajtasr6l szolé 1955. évi 21. szdmu
torvényerejli rendelet 13. §-a, illetSleg
14. §-anak e) pontja szerint végrehajtas-
nak van helye.

(2) Ha az (1) bekezdésben, illetéleg a
20. §-ban meghatarozott intézkedések
nyoman a kolesonvevd a dokumentumot
nem szolgaltatta vissza, de a dokumen-
tum elvesztése, megsemmisiilése vagy
megrongaléddsa nyoman keletkezett tény-
leges kart a 20. § rendelkezései szerint
pénzben megtéritette, a konyvtir a doku-
mentumot pénzben megtéritett kovetelés
cimén — a fenntarté tajékoztatdsa mel-
lett — az 4lloméanybdl kivezetheti.

(3) Ha az (1) bekezdésben szabdlyozott
peres eljaras, illetSleg a végrehajtas ered-
ménytelennek bizonyul, a széban forgé
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dokumentumokat behajthatatlan kévete-
1és cimen kell a konyvtar allomany-nyil-
vantartasabdl kivezetni.

22 §

(1) A tervszer(i allomanyapasztis soran
(15—17. §), valamint a pénzben megtéri-
tett kovetelés cimén [21. § (2) bekezdés,
25. § (6) bekezdés] befolyt pénzeszkozo-
ket

— a Kkoltségvetési elbiranyzat alapjan
gazdalkod6é szervek konyvtarainal térit-
ményként kell kezelni és a konyvtar al-
lomanyanak gyarapitasara felhasznalni,

— a vallalatoknal pedig belkereskedel-
mi tevékenység arbevétele cimén kell el-
szamolni.

(2) A természetes elhasznalédas cimén
(18. §) ipari hasznositasra atadott doku-
mentumok ellenértékét,

— a koltségvetési elbiranyzat alapjan
gazdalkod6 szervek konyvtirainil egyéb
bevételként,

— a vallalatoknal pedig belkereskedel-
mi tevékenység arbevétele cimén
kell elszamolni.

23. §

(1) Amennyiben a leltdrozaskor kimu-
tatott hidny nem szdndékos magatartas-
b6l ered, hanem elkeriilhetetlen tarolasi,
illetéleg kezelési veszteségnek mindsiil,
ennek megengedheté hidny (kals, norman
beliili hidny) cimén wval6 torlését a fenn-
tarté szerv engedélyezi. A megengedhetd
hiany mértéke mem haladhatja meg a
25. §-ban a konyvtarra meghatarozott ér-
téket.

(2) Ha a leltdrozas soran megallapitott
hidny a k&alé mértékét meghaladja, a
25. § (6) bekezdésében foglalt rendelkezé-
sek szerint kell eljarni.

24. §

(1) A megengedheté hiany mértékének
megallapitasa szempontjabél a dokumen-
tumok kozott azok nyilvantartdsi tipusa,
tovibba raktarozasi mddja tekintetében
kiilénbséget kell tenni.

(2) Nyilvantartasi tipus szerint a do-
kumentumok kozott

a) egyedi nyilvantartasa [2. § (4) be-
kezdés] és

b) osszesitett (sommas) nyilvantartéasa
[2. § (5) bekezdés] dokumentumokat kell
megkiilonboztetni.

(3) Az egyedi nyilvantartdsi dokumen-
tumok esetében a megengedhetd hiany
mértékét a dokumentumok raktarozasi
moédja alapjan [(5) bekezdés] kell meg-
allapitani.

(4) Az oOsszesitett nyilvantartasi doku-
mentumokbdl 4116 allomanyrész esetében
a legutolsd leltarozas 6ta eltelt id3szak
egy évére jutéo megengedheté hidny mér-



téke nem haladhatja meg az Osszesitett
nyilvantartasi dokumentumoknak a fo-
lyamatban levd leltarozaskor kimutatott
osszértéke 5 ezrelékét.

(5) Az egyedi nyilvantartasi doku-
mentumok megengedhetd hianyanak mér-
tékét — a konyvtarak a)—d) pontok
alatt meghatarozott négy csoportjanak
figyelembevételével — a 25. § (1) bekez-
désének rendelkezései szerint kell meg-
allapitani.

a) 1. csoport: ide tartoznak

aa) azok a konyvtarak (a dokumentu-
mok raktdrozasi moédjara vald tekintet
nélkiil), amelyek allomanyat tiszteletdi-
jas vagy tarsadalmi munkdas konyvtaros
kezeli, tovabba

ab) azok a f6foglalkozasii vagy rész-
foglalkozasi konyvtdros A&ltal kezelt
konyvtarak, amelyekben az egyedi nyil-
vantartasi dokumentumoknak tébb mint
70%,-a van szabadpolcon, mig a t6bbi do-
kumentum tarolasa zart raktarban tor-
ténik.

b) II. csoport: ide sorolandék azok a
fofoglalkozasi  vagy  részfoglalkozasu
konyvtaros altal kezelt konyvtarak, ame-
lyekben az egyedi nyilvantartisa doku-
mentumoknak 45,1—70%,-a nyert szabad-
polcon elhelyezést, a tobbi dokumentu-
mokat pedig zart raktarban taroljak.

c¢) III. csoport: ide tartoznak azok a
fofoglalkozdsi  vagy  részfoglalkozéastu
konyvtaros 4ltal kezelt konyvtarak, ame-
lyekben az egyedi nyilvantartasa doku-
mentumoknak 15,1—45%-a van szabad-
polcon. mig a fennmaradé hanyad taro-
lasa zart raktarban torténik.

d) IV. csoport: ide tartoznak azok a
fofoglalkozasu vagy részfoglalkozasi
konyvtéros altal kezelt konyvtarak, ame-
lyekben az egyedi nyilvantartisa doku-
mentumoknak legfeljebb 15%%,-a van sza-
badpolcon, mig a fennmaradé hanyad ta-
rolasa zart raktarban”torténik.

(6) A szabalyzat alkalmazasaban

a) szabadpolcnak kell tekinteni azokat
a dokumentumok tarolasira szolgald all-
vanyokat vagy mas berendezéseket, ame-
lyeken a konyvtar azzal a szandékkal he-
lyezi el a dokumentumokat, hogy azok
koziil az olvasé kozvetleniil valogathas-
son;

b) zart raktarnak kell tekinteni azo-
kat a helyiségeket (raktarakat, raktdrré-
szeket), amelyekben a konyvtir a sza-
badpolcon elhelyezésre nem keriilf do-
kumentumokat 6rzi.

25. §

(1) Az egyedi nyilvantartasi dokumen-
tumoknal a kordbbi legutolsé leltarozas
6ta eltelt idészak egy évére juté megen-

gedhet6 hidny mértéke mem haladhatja
meg az egyedi nyilvantartisi dokumen-
tumoknak a folyamatban levd leltdrozas-
kor kimutatott osszértéke

a) négy ezrelékét az I. csoportba tar-
tozé konyvtaraknal,

b) harom ezrelékét a II. csoportba tar-
tozé konyvtaraknal,

c) két ezrelékét a III. csoportba tar-
toz6 konyvtaraknal,

d) egy ezrelékét a IV. csoportba tarto-
z6 konyvtaraknal.

(2) Az olyan konyvtarakban, amelyek-
ben koélesonzés vagy helybenolvasas cél-
jab6l szabadpolcon tarolt dokumentum-
anyag egyaltaldn nincs — kivéve a 24. §
(5) bekezdés aa) pontjaban emlitett ese-
tet —, megengedheté hidny cimén tér-
lésre nem Kkeriilhet sor.

(3) Az ellaté konyvtirakban [4. § (4)
bekezdés] tartott leltarozdskor a meg-
engedheté hidny megdallapitdsanil az el-
laté6 konyvtarban és a kolesonzdhelye-
ken levé dokumentumokat egymastol el-
kulonitve kell figyelemhbe venni. P

(4) A leltarozas kapcsian a konyvtari
allomany-nyilvantartasokbol megengedhe-
t6 hiany (kal6) cimén kivezethetd doku-
mentumok oOsszesitett értékét a legutolsé
leltarozds Ota eltelt idoszak egy évére —
a 24. § (4) és (5) bekezdésének rendel-
kezései alapjan — megallapitott ezrelék-
nek, valamint a legutolsé leltidrozas 6ta
eltelt idGszak befejezett éveinek a szor-
zata adja meg.

(5) Részleges leltarozas kapcsan, vala-
mint muzeilis értékd dokumentumok ko-
rében megengedhetd -hidny (kald) cimén
az allomany-nyilvantartasbél térlésre nem
keriilhet sor. )

(6) Amennyiben a tényleges hiany ér-
téke az (1) bekezdés alapjan megillapi-
tott mértéket meghaladja, a fenntarté ké-
teles a feleldsség megallapitasira vizsgé-
latot inditeani, és indokolt esetben a 13. §
rendelkezései szerint eljarni. Ha a 13. §-
ban foglalt rendelkezések alapjan lefoly-
tatott vizsgilat kapesan a hianyt [23. §
(2) bekezdés] pénzben megtéritik, pénz-
ben megtéritett kovetelés cimén, egyéb
esetben pedig — a felligyeleti szerv en-
gedélyével — norman feliili hidny ci-
mén kell az allomany-nyilvantartasbél ki-
vezetni.

(7) A kolesonzohelyen [4. § (4) bekez-
dés] tartott leltdrozas eredményeként
megdllapitobt és kaloként elszamolhaté
hidny — a 24. és 25. § figyelembevétel
— forintérték helyett konyvtari egység-
ben is meghatarozhat6. Ez esetben a
megengedhetd hidny a 24. § (4) és a 25.§
(1) bekezdésében ezrelékekben meghata-
rozott mértékét a konyvtari egységek sza-
maban kell megallapitani.
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IV. Fejezet

A muzedlis értékdl és a letétként 6rzott
dokumentumokkal kapcsolatos eljdrds

26. §

(1) Muzedalis értékiinek az 1/1967. (VI.
18.) MM szamu rendeletben meghataro-
zott komyvtari dokumentumokat kell te-
kinteni.

(2) A muzeilis értéklG dokumentumok-
ra vonatkoz6 rendelkezéseket alkalmazni
kell — a 27. § (4) bekezdésének Kkivé-
telével — az Orszagos Széchényi Konyv-
tarhoz bekiildott kotelespéldanyokbdl vég-
leges meg6brzési (archivalis) célokat szol-
gal6 példanyokra is.

27. §

(1) A konyvtarak az &llomanyukban,
illetdleg kezelésitkben levé muzeilis ér-
tékd dokumentumokrdél kiilon nyilvantar-
tast kotelesek vezetni. A kiilon nyilvan-
tartasnak a 2. §-ban meghatarozott ada-
tokon feliil az egyes példanyokra vonat-
koz6 részletes leirast, valamint a muzea-
lis értékre utalé adatokat is tartalmaznia
kell.

(2) A muzeilis értékli dokumentumok-
nak az allomany-nyilvantartdsokban fel-
tiintetett értékét a konyvtar idénként Uj-
bdl megéllapithatja (korszerlsitheti), fi-
gyelembe véve a dokumentumok tudo-
ményos jelentGségében, valamint antik-
varforgalmi értékében bekovetkezett val-
tozasokat.

(3) Ha a muzedilis értéki dokumentum
megsemmisiilt vagy elveszett, a doku-
mentum értékét a fenntarté6 — a kényv-
tar &ltal kordbban meghatdrozott érték-
t6l fluggetleniil — szakérté bevonisaval
koteles a (2) bekezdésben foglalt rendel-
kezések figyelembevételével megallapi-
tani. '

(4) A muzeilis értékli dokumentumo-
kat, illetGleg kiilongyljteményeket (allo-
manyrészeket)

a) az 1000-nél kevesebb muzeélis érté-
ki konyvtari egységgel rendelkezd konyv-
tarak 2 évenként,

b) az 1001—10000 muzedlis értéki
konyvtari egységgel rendelkezé kényv-
tarak 3 évenként,

¢) a 10001—30000 muzedlis értékd
konyvtari egységgel rendelkezé kényvta-
rak 5 évenként,

d) a 30001—50000 muze4lis értékd
konyvtari egységgel rendelkezd kényvta-
rak 8 évenként,

e) az 50 000-nél tobb muzedlis értéki
konyvtiri egységgel rendelkezd kényvta-
rak 10 évenként
kotelesek leltarozni. A 1leltidrozédsnak a
konyvtar teljes muze4lis értékd Aalloma-
nyara ki kell terjednie.
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(5) A (4) bekezdés a)—e) pontjaban fog-
lalt rendelkezések al6él a kulturalis mi-
niszter a pénziigyminiszterrel egyetértés-
ben felmentést adhat.

28. §

(1) A konyvtar koteles a muzeilis ér-
tékli dokumentumok épségben valé meg-
6rzésérdl fokozottan gondoskodni. E te-
kintetben a 136/1965. (M. K. 12) MM
szamu utasitdssal kiadott ,,A muzeumok
ugyrendi szabalyzata” 53—56. és 61—62.
§-ai rendelkezéseit kell értelemszerden
alkalmazni.

(2) Ha a konyvtar fenntartéja a mu-
zealis értéki dokumentumok megfeleld
védelmét, kezelését vagy feltarasit nem
tudna biztositani, azok mas koényvtarba
torténd elhelyezésérdl a kulturalis minisz-
ter — a konyvtarak feliigyeleti szervével
egyetértésben — gondoskodik.

29. §

(1) Muzealis értékd dokumentumokat a
konyvtarnak tervszerd alloményapasztis
cimén csak akkor szabad az allomany-
nyilvadntartisbo6l torélni, ha a muzeilis
érték( dokumentum méas konyvtar allo-
manyéba keriil.

(2) Ha muzeilis érték( dokumentum
elvész vagy megsemmisiil, a fenntarté ko-
teles errdl a kulturdlis miniszternek je-
lentést tenni, és a karosodis értéke, va-
lamint a felel6sség megdallapitisa célja-
b6l — a kulturilis miniszter altal kije-
151t szakértG bevonédsiaval — vizsgilatot
lefolytatni. A vizsgilat eredményét a
fenntartd koteles a feliigyelebi hatésiga-
nak és a kulturdlis miniszternek jelen-
teni. Ha a muzedlis dokumentum elvesz-
tése vagy megsemmisiilése a kényvtar ve-
zet6jének vagy mas dolgozéjanak felrd-
haté okbél kovetkezett be, a 13. § ren-
delkezései szerint kell eljarni.

(3) Muzealis értékdi dokumentumot el-
haszndlédas miatt vagy egyéb cimen csak
a fenntart6 javaslata alapjan, a kultura-
lis miniszter elézetes engedélyével szabaad
az allomany-nyilvantartasbol kivezetni.

30. §

(1) A szabalyzat alkalmazasiaban letét-
ként 6rzott dokumentumoknak azokat a
dokumentumokat kell tekinteni, amelye-
ket természetes vagy jogi személy hats-
rozott vagy hatarozatlan idére megorzés
céljabol a konyvtarnak adott At.

(2) A szabAlyzat rendelkezéseit a
konyvtar dltal letétként érzott dokumen-
tumokra is alkalmazni kell. A letétként
6rzott dokumentumok tekintetében azon-
ban a szabalyzat alapjan torlésre nem
keriilhet sor.



