VIII. AKADEMIAI LEVELTAR

A Levéltar tovabb gyarapitotta allomanyat, folytatta a begytijtott anyag fel-
dolgozasat és ellatta az MTA Titkarsag és a Doktori Tandcs irattari feladatait és a
levéltari kutatdszolgalatot.

Az iratallomany novekedése 51,48 ifm volt. Az év végére az iratallomany
mennyisége elérte a 3210,25 ifm-t. Az atvett jelentésebb irategyiittesek: OTKA
Iroda 21,6 ifm, Magyar Kozgazdasagi Tarsasag 6 ifm, MTA Lakésiigyi Bizottsag
4,56 ifm, és Doktori Tanacs 3,6 ifm. Ezeknek az iratoknak a jegyzékeit szamito-
gépes valtozatban (részben Excel tdblazatban) is megkapta a levéltar, ami az
anyagban val6 kutatast jelentdsen konnyiti. A hanganyag-gyiijteményiink az el-
mult évben 405 tétellel gyarapodott az elndkségi titkarsagrol érkezett kazettakkal.
Ezekr6l Excel tablazatban készitettlink egy jegyzéket.

Az intézetek iratkezelésének folyamatos ellenérzésére nincs lehetdségiink, de
alkalmanként tanacsot adunk, ill. ellenérziink, és tobbszor adunk ki selejtezési
engedélyt (OTKA Iroda, Etnikai-nemzeti Kisebbségkutatd Intézet, Néprajzi Ku-
tatointézet). Az MTA Titkarsagan tobb helyen (Pénziigyi Féosztaly, Jogi és Igaz-
gatasi Foosztaly, tudomanyos osztalyok) és az MTA Konyvtaraban adtunk eldze-
tes rendezésre tandcsot és segitettlink a rendezésben.

Az iratrendezés az elmult években kialakult gyakorlat szerint folyt, elsdsor-
ban az ujonnan beérkezett és a kutatdszolgalat szamara eldvett anyagokban vé-
geztiink kozép- és darabszintii rendezést. igy ebben az évben rendeztiik a Konyv-
tar Csere Osztalyanak (1967 — 2002) és a VIII. Biologiai Tudomanyok Osztalya
(1995 — 2003) Bjonnan beérkezett iratait, elkezdtiik az MTA 1985 utdni kozgyi-
1ési anyagainak a rendezését ill. 1038 TMB személyi dossziét ellendriztiik, €s
javitottuk a kiemelt dossziék kataloguscéduldjat. Folytattuk az el6z6 években
megkezdett segédletek, adatbazisok készitését, amelyek a kutatd- €s ligyfélszol-
galati munkat segitik. Igy folytattuk a régi gazdasagi és személyzeti anyagokban
el6forduld neveket bevitelét egy Excel tablazatba és az intézetekre vonatkozo
anyagok kigytjtését a megfeleld adatbazisokba. Az akadémikusokra vonatkozo
nyilvantartasunkat kiegészitettiik a 2010-ben megvalasztott akadémikusok adata-
ival. Elkészitettiikk a mikrofilmezett levéltari iratok elektronikus jegyzékét is.
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20 kutato kért és kapott kutatasi engedélyt. A kutatok 152 alkalommal 1211
raktari egységnyi anyagot kaptak kézhez és 366 masolatot készitettiink szamukra,
12 esetben pedig irdsban adtunk valaszt nekik. Az tligyfélszolgalati statisztika a
kovetkezd volt: az MTA Titkarsaganak (és mas hivataloknak) 107 esetben adtunk
felvilagositast vagy kerestiink eld iratot és 323 masolatot készitettiink. 23 esetben
irasban adtunk valaszt az érdekléddknek. Munkaviszony-igazolashoz 6 esetben
kerestiink anyagot.

2010-ben is jart a Levéltarban a szakfeliigyeld, tavaly a levéltari segédleteket
¢s adatbazis épitést; a palyazati Giton a veszélyeztetett levéltari anyaggal kapcso-
latos feladatokra nyert tdmogatds felhasznalasat; valamint a muzeélis intézmé-
nyek dijmentes latogatasat biztositd igazolasok kezelését ellendrizte. A szakfel-
iigyeld megallapitotta, hogy a lehetdségekhez képest megfeleld a segédletkészités
iiteme a levéltarban (a masik két téma nem érintett minket).
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