MUHELYKERDESEK

, Gyljteményeink elhelyezése:
- koérnyezeti és raktarozasi kévetelmények
kdnyvtarak és levéltarak szamara

Az aldbbi cikk Mirjam Foot (Gyijteményi és dllomdnyvédelmi igazgatd, British
Library) ,,Housing our collections: Environment and storage for libraries and archi-
ves” ¢. elGaddsdnak forditdsa. Az eldadds az IFLA 1995. évi isztambuli konferen-
cidjdn a Konzervdldsi szekcié (Konyvidrépiiletek és dllomdnyvédelem) cimmel ren-
dezett iilésén hangzoit el,

*

A konyvtdri és levéltdri gydjtemények irdnyitdsat a kOnyvtdrnak vagy a gyiij-
teménynek a szerepe €s jellege kell, hogy meghatdrozza. A kdlcsonz6 kdzkOnyv-
tdrak funkcidja mds, mint a tudomdnyos konyvtirak<, €s ugyancsak mas egy nem-
zeti konyvtdr vagy nemzeti levélldr szerepe €s felelGssége, mint egy egyetemi
konyvtaré, Kovetkezésképpen egy olyan konyvtdrnak, amelynek gyiijteményeit
elsGdlegesen a rovidtdva haszndlat vagy csak a k6lcsonzés céljabol hozidk 1€étre,
vagyis azért, hogy az anyag most elérhetd legyen, de nem azzal a szandékkal, hogy
hosszabb tdvon megtartsdk, mds meg6rzési, raktdrozdsi €s dllomdnyvédelmi po-
litikdra van sziiksége, mint annak a konyvtdrnak vagy levéltdrnak, amelynek gytij-
teményeit most intenziven haszndljdk ugyan, de amelynck az a szindéka, hogy a
jové nemzedékek szdmdra is haszndlhat6 dllapotban megdrizze azokat. A mod,
ahogy a gyljteményeket kezelik és elhelyezik, és a koriilmények, amelyek kézitt
tdroljdk dket, kozvetleniil kellene, hogy kovetkezzenek beszerzésiik okabol €s
c€ljabol, haszndlatuk mériékébasl és modjabol, valamint a dontésekbbl, hogy meg
kell-e Gket Orizni, vagy nem, és ha igen, mennyi ideig. Bar a kiilonbdzd kdnyv-
tdrak és levéltarak célja és szerepe nagy mért€kben eltér egymdstol, mindegyik
beszerez dokumentumokat, legtobbjiik azért, hogy azt haszndlhatévd tegye, most
vagy késObb, és mindegyik meg akarja Orizni azokat rovidebb-hosszabb ideig,
egyesck az 6rokkévalosagig,

Aligha kell magyardzni, miért kell a hosszGtdvi meg6rzésre szant konyvidri
¢és levéltdri gyidjteményeket gondosabban szabdlyozott kOriilmények kozott rak-
tdrozni, mint azokat, amelyeket leselejteznek, mihelyt informéciotartalmuk el-
vesziti pillanatnyi érdekességét, vagy mihelyt a nagymértékd haszndlat miatt
tonkremenneck. Azt sem sziikséges hangsilyozni, hogy a szabadpolcos gyfijtemé-
nyek mds raktdri paramétercket igényelnek, mint azok, amelyek rejive vannak a
kozonség &s keze eldl.

A gylijtemények jellege: koruk, ritkasdguk és értékiik, anyagaik és szerke-
zetiik, méretitk és formdjuk, meghatdrozzak raktdrozdsuk koriilményeit. Senki
nem vitatnd, hogy egy modern referensz konyvet, egy 18. szdzadi, kotés nélkali
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njsdggytijteményt, térképlapokat, egy 12. szdzadi, illuminalt, ékszerkotésd Bibliat
¢és egy mikrofilm tekercset mds és mas modon kell a raktdrban tdrolni. Egyesek
nagyobb biztonsigot igényelnek, mdsoknak mds és/vagy jobban szabdlyozott kor-
nyezetre s kilon védelemre van sziikségiik; egyescket fiokban vagy fektetve kell
raktarozni, mdsokat polcokon, fiiggblegesen. Ha végigtekintiink a konyvtdri és
levéltdri anyagok végtelen véltozatossdgan, a jOs16 csontoktdl és az agyagtdbldk-
t6] a pecsétekig, globuszokig, tekercsekig, egyes lapokbol 4116 csomokig, napl6-
kig, folyéiratokig, modern, papirfedeli konyvekig, mikrofiche-ckig és CD-
ROM-okig (és minden mdson, ami ezek kdzott van), nyilvdnvaléva vélik, hogy
nem létezik az ,idedlis (vagy akdr csak dtlagos) konyvtdri €s levéltari raktdri ko-
riilmények” fogalma. Idedlisan, a raktdri korilményeket azokhoz az anyagokhoz
kellene igazitani, amelyekbdl a gyiijtemények felépiilnek, de a legiobb konyvtdr
szdmdra ez gyakorlatilag nem oldhat6 meg. Rdaddsul, sok konyvtari egység maga
is tobb anyag kevercke (papir, pergamen, fa, papirlemez, fényképek, bér, cérna,
ragaszio stb.), amely anyagok mindegyike szdmédra mdsok az optimdlis koriil-
mények. Kompromisszumokat kell kétni, és meg kell taldlni az egyensilyt. Az
elektronikus dokumentumok ,.elhelyezése” vagy ,,raktirozisa™ a konyvtdri és le-
véltari gyljieményigazgatdsnak egy egészen uj szempontjat veti f6l. Nemcsak
azért, mert a video lemezek, szalagok, CD-ROM-ok stb. mds raktadri koriillmé-
nyeket igényelnek, mint amelyek megfelelnek a celluldz-alapi és mas hagyomd-
nyos konyvtdri és levéltdri anyagoknak, hanem azért is, mert inkdbb az informa-
cidtartalom az, amit raktdrozunk €s meg6rziink, nem annak hordoz6ja. Ezen
feliil, amikor a digitdlis anyagokrdl és adatbézisokrol beszéliink, az elthelyezés
(térolds) vagy raktdrozds mds érielmet nyer. A digitdlis és telekommunik4cios
technol6gidk nydjtotta lehetGségek révén, a hangsily a ,,birtokldstol” (€s ennél-
fogva a raktarozastol) a hozzdférhetGség felé tolodik el, gy, hogy az informacio
tiroldsdnak tulajdonképpeni helye I¢nyegtelenné valik, mig az informdcittarta-
lom, az ismeret, amit az Gj médivmok hordoznak, az, amit meg kell Orizni. A
digitalis médidval kapcsolatban az informéciéhoz val6 hozziférés megkOnnyitése
keriil kG6zéppontba inkabb, mint — az ismeret atvitelének integrans részeként — a
hordozé. Ezért, a hordozé tulajdonldsdnak, elhelyezésének és raktdrozdsdnak
egész fogalomkore lényegtelenné valik. Ami lényeges marad, az az informéci6-
tartalom meg6rzésének felelGssége. De ez a felfrissitést, 4tmdsoldst, j hordozora
valo dtvitelt jelenti inkdbb, mint azt a fajta védelmet és raktarozdst, ahogy az
analog anyagokat védjiik és raktarozzuk.

Az ut6bbi években az dllomadnyvédelem filozofidja elmozdult a technoldgidba
vetett tilzott bizalom €s a technoldgia kiterjedt haszndlata fel6! a minim4lis be-
avatkozas felé. A modern restaurdtorok és konyvtdarosok jobban kedvelik az egy-
szer(ibb, kevéshé koltséges €s kisebb beavatkozassal jaré modszereket. A hang-
sily a helyredllité (restauralS) kezelésekr6l a megel6z6 dllomanyvédelmi prog-
ramokra helyez6dott 4t. Kovetkezésképpen, a gyGjlemények raktérozésa, kor-
nyezetiink és raktari korillményeik fontosabb4 véltak, és gondosabban figyelem-
be veszik Gket. A korilményekre vonatkozo6 irdnyelvek és szabvdnyok az els6
szitkséges Iépést jelentik, de ezeknek kozvetlen kapcsolatban kell lenniiik az il-
letd gylijtemény ismert fizikai jellemzGivel, és nem kiiloniilhetnek €l annak az
anyagnak a funkci6jatél és hasznilatdtol, amelyre a raktari €s kdrnyezeti koriil-
ményeket el6irjak.
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Tobb orszdg jelentetett mar meg a konyvtdri €s lev€ltdri anyagok raktdrozd-
sdra vonatkozd szabvanyokat. Nem tidl régen, az ISO (Nemzetkdzi Szabvanyiigyi
Hivatal) feldllitott egy munkacsoportot a konyvtri €s levéltdri raktdrozas nem-
zetkOzi szabvanytervezetének elkészitésére. A tervezetet hivatajosan idén mdjus-
ban mutattk be az 1SO tanacskozdson. Ez a tervezet a gyljtemények hosszitdvi
raktdrozadsdra koncentrdl, és mivel nagy mértékben kiilonboz4 éghajlati és gaz-
dasdgi koriilmények kozott kell alkalmazhat6nak lennie, Keriili azt, hogy abszo-
lit szdmokat adjon meg. Ehelyett bemutatja azokat a tényezdket és 4ltaldnos
szabilyckat, amelyeket tckintetbe kell venni egy 4 raktdrépilet tervezésénél,
vagy egy megléve épiilet atalakitdsénal. Foglalkozik minden anyaggal, amit dlta-
l4ban a konyvtdrakban és levéltdrakban raktdroznak, a killonleges anyagok ese-
tében pedig hivatkozik a 1étez6 szabvinyokra, ahol €s amikor ilyen szabvdnyok
vannak. Az i szabvanytervezet irdnyelveket tartalmaz az €piilet helyének meg-
vélasztdsdra; azt ajdnlja, hogy a raktar 6nall6 legyen €s irdnymutatést ad a biz-
tonsdgra; hangstlyozza a klimatikus tehetetlenség elvét, €s tdrgyalja a konyvidri
¢és levéltdri raktdr tervezésének és berendezésének kovetelményeit. Jelzéseket ad
a homérséklet és 1€gnedvesség paraméterek szabdlyozdsdra, valamint a vildgitds-
ra és a levegé minGségére; hasznos irdnyelveket ad a tiizjelzésre €s a t{izolto
rendszerekre. A munkacsoport ugyan elhatdrozta, hogy nem megy bele a raktéri
irdnyitds tdrgyalasdba, de kideriilt, hogy lehetetlen ezt a teriiletet egészében el-
keriilni, mivel sziikkségesnek mutatkozott, hogy ajanldsokat készitsenek a polcok-
ra és egyCb bitorzatra valamint a killonbdz6 tipusid anyagok tdroldsdra szolgalo
eszkozokre vonatkozoan, éppigy, mint a takaritdsra és fertStlenitésre, a kataszt-
rofdra val6 tervezésre és a kidllitdsokra is.

Ez a nemzetkozi szabvinytervezet semmik€éppen nem annyira részletes, mint
egyes nemzeti szabvdnyok, de nem is lehet az, ha vildgméretd kozonséget akar
szolgdlni. Gyakori, hogy a 1étez6 helyi épfiési, vagy egészségiigyi és biztonsagi
eldirdsok csak egy adott orszdgra vonatkoznak, és hogy egyedi éghailati vagy tdr-
sadalmi-gazdasdgi koriilmények kiilonb0z6 részletes irdnyelveket tesznek sziik-
ségessé, Ilyen szabvanyokra és irdnyelvekre sziikség van, de ésszeriien és gyakor-
latiasan kell értelmezni és alkalmazni Oket. A kOnyvtdr €s a levéltdr funkciojat
¢és a gyljtemények szitkségleteit kell szolgdlniuk. Nincs semmi értelme annak,
hogy egy vagyont koltsenek egy tokéletes légkondiciondlo rendszerre, amely a
hdmérsékletet dllandd 16 °C-on és a relativ légnedvesség érti€két 50%-on tartja
és sziirGi minden 1égszennyez0 anyagot kiszlirnek, ha az egy modern, kdlcsénzé
kOnyvtdr raktdrdban van, amely arra biiszke, hogy a legutols6, leginkabb rele-
véns, pillanatnyilag legérvényesebb informécitkat nyijtja, amint azok megjelen-
nek. Hasonl6képpen, nincs értelme egy sokat hasznélt referensz gyijteményt na-
gyon alacsony hémérsékleten &s relativ 1égnedvességtartalom mellett raktdrozni,
mivel ez csak problémdkat jelent az anyagok hirtelen kiterjedése és/vagy a ned-
vesség lecsapOddsa miatt, amikor a raktdrbol az olvasGterembe viszik az anya-
gokat.

Amikor a kornyezeti €s raktari korilményekre vonatkozé irdnyelveket és
szabvanyokat értelmezik és alkalmazzik, figyelembe kell venni az anyag raktd-
rozisdanak helyén uralkod6 éghajlatot, mig a szabvdnyok alkalmaz4sit bizonyara
korl4dtozza a meglév6 konyvtdr- vagy raktdrépilet, és a felhaszndlhaté anyagiak.
A twbbnyire mérsékelt éghajlaton, ahol nincs sem til hideg, sem il meleg, ¢s
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nincsenek rovid idén beliili, kiilondsen nagy héingadozdsok, sokkal kénnyebb a
gylijtemények raktdrozdsa sordn fenntartani a viszonylag dlland6 és viszonylag
megfelel kornyezeti koriilményeket. Masrészt, a vildgnak azon a részén, ahol a
nyarak forrok és nedvesek, télen pedig a kiils6 h6mérséklet joval fagypont ald
stllyed €s a kozponti fiités meleg, szdraz leveglt szolgdltat, valoban nagy prob-
Iéma a raktdrat és az olvaséi tereket olyan h6mérsékleten és légnedvességben
tartani, ami elfogadhat6 mind a konyvtdri €s levéltari anyagok, mind az emberek
szamdra. Hegyes vidékeken, ahol a hegy belsejében mély barlangokat lehet
konyvtdri vagy levéltdri raktar c€ljdra haszndlni, nem gond az 4lland6 kornyezeti
korilmények fenntartdsa, feltéve, hogy nem kell az anyagok haszndlata miatt
azokat nagy hOmérséklet- és relativ 1égnedvesség-viltozdsoknak kitenni. Mds-
részt, a helyzet kedvez6tlenebb p€lddul Dél-Amerika vagy India vdrosaiban, ahol
a hémérsékletet és a nedvességtartalmat mechanikai eszkozOkkel kellene ala-
csony €értékeken tartani, ugyanakkor ez ott anyagilag nem engedhet$ meg.

Az uralkodé tdrsadalmi éghajlatot is tekintetbe kell venni. A raktdri koriil-
mények biztonsdga t6bb figyelmet igényel varosokban, ahol nagy a biin6zés ar4-
Nya, vagy a politikailag instabil orszdgokban. A terrorizmus az utébbj években
j6val komolyabb fenyegetéssé vélt, bar egyes orszdgokban a politikai nyugtalan-
sdg €vszdzadok 6ta része a mindennapi életnek. A lopas — az olvasék és a kényv-
tari dolgozok részér6l egyarant — szintén tény, és ezért olyan raktdri és olvasdsi
feltételeket kell teremteni, amelyek a kockédzatot a minim4lisra csokkentik.

Az épiilet, amelyben a gyljteményeket tartjdk, nagyon megnehezitheti a rak-
tari koriilményekre vonatkoz6, nemzeti vagy nemzetkozi szabvanyok alkalmaz4-
sat. Kdzépkori, vagy 16. szdzadi épiiletek, amelyeknek vastag falaik és kicsi ab-
lakaik vannak, természetes szigetel€st nyijtanak, és, feltéve, hogy megfelel a
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fenntartdsuk, kivalo raktari kﬁrﬁlmények'et biztosithatnak. A 19. szdzadi és 20.
szdzad eleji épiiletek, ha rossz volt a karbantartdsuk, médra mar hasznos élettar-
tamuk végére értek, €s falaik egyre jobban nedvesednek, az alagsorok bedznak,
rosszul vagy alig vannak szigetelve, €s nagy, rosszul z4r6dé ablakaik vannak, te-
tejiik lyukas. A falon kiviil vezetett filitéscsOvek szdraz meleg 1égzsdkok kialaku-
14s54t, a kiviil vezetett vasgerenddk pedig a nedvesség kondenzdlod4sat idézik eld.
Ugyanakkor, az ilyen épiiletekbe nem konnyi kielégit6 1égkondicion4ldst besze-
relni, sem szigetelni a huzat és a 1égszennyezés ellen. Az ablakokat dupla tivege-
zéssel lehet elldtni, amelyre rolot vagy ultraibolya sugdrzastdl védo ernyGket le-
het tenni, a csOveket be lehet vonni, a tet6t ki lehet javitani, a gydjtemény egyes
1észeit dobozokba lehet tenni, és igy védeni a f€nyt6l, nedvességtol €s szennye-
z¢€st6l, de mindez inkdbb csak késlelteti a bajokat.

Egy erre a célra épiilt kOnyvtdr- vagy raktdrépiiletben, amelyben jol szigetelt
és jol védett raktdrterek vannak, messze kisebb gondot jelent a megfelel6 koriil-
mények fenntartdsa, ha egyszer sikeriilt 1étrehozni 6ket. De még j €s e célra
épilt épiiletekben is vélhat a 1égkondiciondlo berendezés miikodtetése lehetet-
leniil koltségessé, amint ezt tobb konyvidr és levéltdr mdr tapasztalta. Csak egyes
kivdlasztott teriilleteken mikodtetni, vagy ki- és bekapcsolni, nem megoldds.
Nemcsak azért nem, mert drthat a berendezésnek, hanem az€rt sem, mert olyan
viltozdsokat idéz el6 a h6mérsékletben ¢€s a relativ 1égnedvességben, ami Gnma-
gaban is nagyon veszélyes lehet.

A gyijtemények biztonsigos védelmének és a katasziréfdk megelGzésének
vagy a veliik valé megbirk6zasnak a sziikségessége szintén hatdssal van a gyfij-
temények elhelyezésének modjara. A nagy biztonsdgd teriiletek gyakran kivd-
natosak, és feliétleniil szilkségesek lehetnek, de a biztonsdgi €l6irdsok, amelyek
til szigoriak, €s a bel€pést egy vagy két személyre korldtozzak, hirtelen veszély
esetén onmaguk ellen fordulhatnak. Az ésszerien szabalyozott bejutdsnak ko- -
vetelménynek kell lennie, ha bdrmiféle biztonsagi raktarozdst terveznek. A ka-
tasztrofa megelSzési és felkészilési terveknek teljesen vildgossa kell tenniiik
nemcsak azt, hogy hol raktdrozzak a legéri€kesebb dllomdnyt, de azt is, hogy
lehet azt elérni, és, ha kell, gyorsan eltdvolitani. A katasztréfa terveknek infor-
miciGkat kell tartalmazniuk az ismert akadalyokrél és fel kell tiintetniiik t6bb
bejutdsi pontot és dtvonalat is. Eletbevdg6an fontos a gyors dsszekottetés a tiiz-
olt6 szolgdlattal, és a j6 kapcsolatok kialakitdsa olyan intézményekkel és villa-
latokkal, amelyek szakszerd fagyaszté €s restaurdld lehetGségekkel rendelkez-
nek, valamint olyanokkal, amelyek tartalék felszerelést tudnak nyidjtani. Azok,
akik felel6sek a katasztréfa kézbentartdsdért, vagy sajat maguk kell ismerjék,
hogyan lehet mikddietni a hdmérséklet- és nedvességszabdlyozdst, vagy azonnal
el kell tudniuk érni azokat, akik ezt ismerik. Iit most nem téma a katasztréfa
megel6zés vagy kézbentartds, de a mindenféle katasztrofdk lehet6ségét és meg-
el6zésitk vagy elhdritdsuk killonbdz6 modjait tekintetbe kell venni a raktdrterek
tervezésénél. Példaul, az épiiletnck mind a szerkezete, mind az anyagok, ame-
Iyekb6l épiil, mind a biitorzat anyagai tiizill6ak kell, hogy legyenek, é€s bomldsuk
sordn nem idézhetnek el6 nagymennyiségl koromképzodést. A nagy raktdrtere-
ket tlizrekeszekre kell osztani, €s automatikus tizjelz6 €s tGzolté rendszereket
kell felszerelni. Ujabb tapasztalatok rdmutattak arra, milyen fontos a tiz gyors
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jelzése és elfojtdsa, még mielStt a thiz fellobban. Mivel a Halon gdzokat mar nem
lehet hasznélni, a szén-dioxid pedig csak kis, Iégmentesen zdrt terekben alkalmas,
ahol emberek nem tartézkodnak, komolyan tekintetbe kell venni a hatékony és
gyorsan miikoddé sprinker (0nmidkods, vizzel oltd) rendszereket. A vizpdrival
miikodd rendszerek biztaténak ldtszanak, de a kereskedelemben még nem kap-
hatéak. A fiist és korom keletkezését nehéz megakaddlyozni, és nagy kdrokat
okozhatnak. A hatékony fistelszivas €s a jol szabdlyozott ventilldcié nagyon
ajdnlatos.

A viz mindenképpen ellensége a konyveknek €s iratoknak, szdrmazz€k akdr
a tlizoltdsbol, akdr a tetG hidnyossdgaibol vagy drvizbSl. Mdra azonban jobban
ismert ellenség lett, amely ellen fagyasztdssal és fagyasztva szdritdssal lehet kiiz-
deni. Mindazondltal, az épilet szerkezete €s a hatékony lefolyGrendszer nagy
mértékben megelSzheti a viz szabdlyozatlan bejutdsdr vagy egy drviz vagy tdz
utdn a viz bennmaradasat.

A szennyezGdés és por, valamint — f6leg virosokban — a légszennyezd anya-
gok, mint a kén-dioxid, nitrogén-oxidok, 6zon, kl6r, mind kdrositjdk a konyvtari
és levéltdri anyagokat. A levegs mindségét a raktdrban rendszeresen figyelni kell,
¢és, ha szitkséges, szdrdrendszert kell haszndlni mind a 1€gszennyezd gdzok, mind
a porrészecskék kiszdrésére.

Fontos ezeknek a szlirOrendszereknek a megfelel$ karbantartdsa. Kiilondsen
a fényképészeti anyagok, a hangfelvételek, optikai lemezek és magneses hordo-
20k nagyon érz€kenyek az oxid4lo szennyezésekre, ezért, idedlis esetben, kiilon
kell ket raktdrozni. Fontos a megfeleld ventilldcio, és elegendd teret kell hagyni
az emeletek, faiak, mennyezetek €s a raktdri bitorok, valamint a polcillvdnyok
kozott is, mivel az 4116 levegs kedvez a penészgomba novekedésének. Ha nincs
természetes szellzés (légesere), olyan ventilidciés rendszert kell beépiteni,
amely Ordnként legaldbb Ot légcserét végez, és legalabb 20% friss levegot juttat
be egyszerre.

Sokat irtak mdir a levegd h6mérsékletének és relativ nedvességtartalmanak
szabdlyozdsdr6l. Minden kémiai reakciot, ami hat a kdnyvtdri anyagokra, gyorsit
a hé, és nedvesség jelenlétében mennek végbe. Ezért fontos, hogy a hdmérsékiet
olyan alacsony legyen, amennyire az gyakorlatilag lehetséges. Mdsrészt, a td! ala-
csony nedvességszint (magas hdmérséklet mellett) az anyagok kiszdraddsat idézi
eld, ami torékenységet okoz. A hdmérséklet és a nedvességtartalom szoros kap-
csolatban vannak, €s nem tekinthetfk egymdstol elkiionitve. Kiilénosen fontos,
hogy a lehet6 legkevesebb hirtelen viltozds (fluktudcid) kovetkezzék be. Ezen
feliil az anyag haszndlatdnak mértéke is fontos tényez6. A hideg raktdrozés olyan
anyagok esetében felel meg, amelyeket nem, vagy csak nagyon ritkdn haszndlnak.
Ha azonban ilyen anyagot haszndlatra ki kell adni, nagyon gondosan kell szoba-
h6émérsékletre és a normal relativ égnedvességtartalomra Gjra-kondiciondlni. A
fény dltal okozott kar 0sszeadddik, és az intenzitdst, a hat6id6t &és hulldimhossz-
elosztast kell figyelembe venni. Ultraibolya sziir6k és sz6ré feliiletek (diffizo-
rok) alkalmazdsa ajdnlott. Altaldnos szabilyként mondhato, hogy a raktdrhelyi-
séget nem szabad jobban megvildgitani, mint amennyire az a dokumentumok
kivételéhez és visszarakasahoz szitkséges.

Ezeket az irdnyelveket teljességlikben a muzedlis, hosszi tdvon meg6rzends
gyljtemények esetcben kell alkalmazni. De, a gydjtemények nem statikusak. NG-
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nek, €s vialtoztathatjdk funkcidjukat. Azok a gydjtemények, amelyeket els6-
sorban kolcsonzésre hasznéltak, referensz gyGjteményekké valhatnak (és fordit-
va), mig a ma szabadpolcos anyagb6l kés6bb raktdrban tartott, muzeslis 4llo-
mény lehet. A haszndlatban és funkciéban bekovetkez6 valtozdsok magukkal
hozzdk azt, hogy més raktértérre és koriilményekre lesz szitkkség. Ez azt jelent-
heti, hogy az anyagot id6nként kéltoztetni kell az épiileten beliil, ahol haszn4l-
j4k, vagy ebb6l az épiiletb6] egy tavolabbi helyre (ahol nem haszn4ljak); kevéshé
biztonségos teriiletr6l egy biztonsdgosabbra; vagy esetleg egy konyvtar kiilon-
b6z6 helyeken raktdrozott részeit egyiivé kell koltoztetni, tehdt tobbféle, kiilon-
bdz6 korilmények koziil egységes, de mds koriilmények kozé kell vinni Sket. Azt,
hogy az ilyen koltoztetések a gydjtemények biztonsagat veszélyeztetik, aligha kell
hangsilyozni. Minden megbolydités, extra mozgats, vdltozds a koriilményekben,
kockazatos a gydjteményre nézve. Feladatunk az, hogy az ilyen kockédzatokat mi-
nimdlisra csokkentsiik, és megprébaljuk megel6zni Gket. Barmilyen koltozésrol
legyen is sz6, a tervezés és a felkésziilés nem lehet tilsdgosan gondos vagy rész-
letezd.

A gyljtemények megnovekedése gyakran eredményezi elhelyezési médjuk-
nak teljes djragondoldsdt. Ha egy konyvtdr vagy levéltdr egy nagy vdros koz-
pontjdban van, ahol a hely nagyon értékes és a folddrak vagy bérleti dijak az
€gig szoktek, sziikségessé vélhat, hogy a raktdrozist a haszndlattal kapcsoljdk
Ossze, €s a kevésbé vagy egydltalan nem haszn4lt anyagot méshol helyezzék el,
lehetGleg tomoren raktdrozva, viszonylag alacsony hémérsékleten egy tdvolabbi
helyen, ahol a koltségek jelentésen kisebbek. A legtébb, ha nem az Osszes
konyvtdr €s levéltdr dlland6 kiizdelmet folytat a novekedd dlloményokkal és az
ebb6l kovetkez6 helyhidnnyal. Soha sem lesz arra elég hely, hogy mindent meg-
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fartsanak €s raktdrozzanak, még abban a valdszindtien esetben sem, ha valaha
elég pénz volna arra, hogy mindent beszcrezzenek. Ezért dontéseket kell hozni,
nemcsak a tavoli helyen valé tomor raktdrozasrél, hanem a mds hordozéra valé
dtvitelrdl €s az eredeti példdnyok selejiezésérdl, vagy egyszerden a selejtezésrol,
Nem konny{i megteremteni a helyben vald €s a tdvoli raktdrozés kozotti egyen-
silyt, mivel sok tapasztalatot €s ismeretet igényel, a gylijtemények haszndlati
maodjat illetGen. A haszndlokiol szarmazo informdcidk is nélkiiiozhetetlenek. A
mds hordozora, akdr mikrofilmre, mikrofiche-re vagy digitélis formdra valg 4at-
vitel kézenfekvO modszernek ldtszik arra, hogy megkizdjlink a raktdri helyhi-
dnnyal. De arrol, hogy az eredetit meg kell-¢ Orizni, ha a helyettesité mdsolat
clkésziilt, egydltaldn nem lehet mechanikusan donteni. Ha a mdsolat rendelke-
zésre 4ll, az eredetit el lehet széllitani egy tdvoli helyen 1€v6, hiivos, tomor
raktdrba, de elérkezhet az a perc is, amikor mdr a tdvoli raktdrban sem lesz
hely, és akkor mindenképpen meg kell hozni a nehéz ddntést, arrél, mit selej-
tezzink ki, és mit tartsunk meg. Az ilyen dontéseknek az anyag jellegén, a ké-
s¢bbi, valoszinii hasznélatdn ¢s a haszndlat valGszinid céljdn kell alapulniuk, a
kozeli és a tdvolabbi jovében egyarant. Ezekhez a dontésekhez ismerni kell azt
is, hogy az adott anyag az orszdgban vagy kilfoldon mennyire €rheté el. A jo-
vlbeli haszndloi nemzedékek igényeinek felbecsiilése nem kdnnyl [eladat, de
meg kell tenni, amikor barmilyen anyag selejrezésérdl déntiink. A kdnyvtarak
kozotti aktiv egylittmilkddés minimalisra csOkkenti annak esélyét, hogy ritka
vagy egyedi anyagot valahol kiselejteznek.

A gylijtemények szitkségleteit a raktdrban a gydjiemények jellege és haszna-
latuk funkcidja hatdrozza meg, a raktdrozdsi politikdt pedig a konyvtdrnak vagy
levéltdrnak a céljai és funkcidja. Ha egy raktdrozasi politikdt egyszer megflogal-
maznak, akkor azt meg is kell valositani, aminek sikere nagy mértékben figg az
erre fordithat6 er6forrdsoktol. Az olyan emberi erGforrdsok, mint az értelem,
felfogo képesség, ismeretek, a jozan €sz, id6 €s energia mind életbevdgoan fon-
tosak, de megfelel anyagiak nélkiil nincs es€ly arra, hogy a raktarozasi politika
vagy a raktdrozdsi program — akdrmilyen gondosan és jol gondoltdk is ki azo-
kat — megvalOsuljon. A raktdrozas, bdr rendkiviil 1ényeges és alapvets funkcio,
nem az egyetlen, amely a konyvidr vagy a levéltdr anyagi eszkOzeit igényli. Mi-
el6tt meghatdrozzuk, hogy hol van az 4llomdny raktdrozasara forditott anyagi-
aknak a helye a pénzforrasokat terheld egyéb igények kozott, meg kell nézniink,
mi a kapcsolata mds konyvtdri és levéltdri funkciokkal.

Ha a gyarapitdst tekintjiik, a kOnyvtdraknak vagy levéltdrnak meg kell hata-
roznia, hogy egy bizonyos miivet miért, milyen c€lb6l szerez be. Ha ez csak egy
vagy legfeljebb két évi haszndlatot jelent, a raktdrozasi korilmények kevésbé
lényegesek (feltéve, hogy nem okozzdk kifejezetten a mi gyors kdrosoddsat),
mint ha egy miivet az dllomdnyban valo tartd meglrzés szindékaval szereznek
be. Ebben az esetben, a megdrzés €s annak hatdsa a raktdri kérillményekre, gya-
korlatilag éppen olyan fontoss4 valik, mint a mi beszerzése, A hozzdférherdség
¢s a raktarozds kozotti kapcesolatot is tekintetbe kell venni. A szabadpolcos
anyag, funkci6jdbol eredGen, kevésbé biztonsdgos elhelyezést kap, mint a zdrt
raktarban 1€v6, azaz nem kozvetleniil hozzaférhetS. Olyan hémérséklet €s relativ
légnedvesség mellett kell tartani, amely ésszerden kényelmes a haszndlok szd-
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mdra. A katal6gusok vagy dllomdnyjegyzékek révén valé hozzaférhet6ség hatds-
sal van a raktdrozasi sziikségletekre. A jobb, kdnnyebben hozziférhet$ katalo-
gusok, amelyek a konyvtdri hdlzatokban szélesebb korben rendelkezésre 4llnak,
a hasznélatot ndvelni fogjak, ezért megnd a védelem irdnti igény is. Ez a védelem
jelenthet dobozokat vagy burkolatokat, de jelentheti a raktdri berendezés vagy a
kornyezet koriilmények javitdsat is. Mdsrészt, a katalogusok irdnyithatjdk a hasz-
ndlét a helyettesité mdsolatok felé is, igy védve az eredeti anyagot a tdlzott hasz-
nélattdl, ami viszont megvaldsithat6évé teszi a tdvoli, hlivos raktdrban valé tdro-
14st.

A kapcsolat a kdzonségszolgdlat politikdja €s gyakorlata valamint a raktdrozasi
koriilmények kozott szintén fontos. A megfelel$ biztonsdgi politika, vagy egy
olyan politika, amely korldtozza az eredetihez valé hozzdférhetGséget a helyet-
tesité mdsolatok haszndlata érdekében, befolydsolja az anyag raktdrozdsdnak
madjat is. Ha aktiv és elegend6 feliigyelet van az olvaséi terekben, rendszeres
korbejdrdssal, a szabadpolcos hozziférés kevésbé kockdzatos. Ha helyettesits
masolatokat haszndlnak inkdbb az értékes vagy torékeny eredeti példdnyok he-
lyett, akkor ez ut6bbiakat biztonsdgos, megfeleléen szabdlyozott kérnyezetben
lehet tartani. Minden konyvtdrnak vagy levéltdrnak, ahol az értékes anyag egy
része 4lland6 kidllitdson van elhelyezve, a Kidllitdsi tdrlGkat a raktdr részének
kell tekintenie, €s nemcsak a tdrlok biztonsdgos voltdrdl, és a megfeleld, szab4-
lyozhat6 1€gkori koriilményekr6l kell gondoskodnia, hanem azt is biztositania
kell, hogy a fény 0sszead6do kdrosité hatdsai ellen védd intézkedéseket hozza-
nak, és hogy a kidllitdsi butorzat, az 4dllvdnyok és tdmasztékok, a hdttérként vagy
tarlobélésként haszndlt anyagok ink4bb a kidllitott anyag védelmére legyenek,
mintsem hogy a kdrosodést gyorsitsak.

Minden kdlcsonzd, vagy aktiv kolesonz6 szolgilatot fenntart6 konyvtdrnak a
csomagolést €s a szdllitoeszkOzoket is a konyvtari raktdrozés részének kell tekin-
tenie. Azt kell tulajdonképpen mondani, hogy ha a gyljtemény egyes részei éle-
tilk nagy részét dton t6ltik, egyik kOnyvtarbol a mésikba, €s hogy ha ezeket a
gydjteményrészeket hosszditdvon szdndékoznak meglrizni, akkor a koriilmé-
nyek, amelyek kozott szdllitjdk, és a védelem, amit a szdllitds sordn kapnak, €p-
pen annyira fontos, mint a koriilmények €s a védelem az 4lland6 raktdrban.

*

A konyvtdr koltségvetésének tervezésekor emlékezni kell ezekre a kapcsola-
tokra, €s fel kell ismerni, hogy nincs értelme sok pénzt kolteni kobnyvekre, kéz-
iratokra, elektronikus szovegekre, Gj technoldgidra, katalégusokra vagy dréga
kidllitdsi tdrl0kra, ha az anyagot, ami ezeknek a funkcioknak az alapja, a gyijte-
ményeket rosszul tdroljdk, ugy, hogy hamarosan nem lesznek haszndlhatoak,
vagy, ami még rosszabb, egydltaldn nem tudjdk Oket elhelyezni.

Egyensiulyoznunk kell a raktdrozas, a megel6z6 dllomdnyvédelem kivdnalmai
és a kezelés, az aktiv helyredllitds sziikségletei kozott is. De ismétcsak, kevés
értelme van sok pénzt, id6t és munkat forditani a papir- és pergamenjavitdsra, a
tintdk és festékek aprolékos rogzitésére, vagy a konyvkotések eredeti szerkeze-
tének munkaigényes helyredllitdsdra, ha azutdn egy ilyen, gondosan restauralt
darabot nem megfelel§ raktdri koriilmények koz€ helyeznek el, ahol nem kapja
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meg a sziikséges védelmet, ahol éri a nappali fény, vagy ahol a valtozo vagy a til
nagy hé és 1égnedvesség gyorsan tjra el6idézi a kémiai vagy akdr a mechanikai
leépiilést. A drdga kezelésekre koltott pénz igy kidobott pénz lesz, ha a restaurglt
anyag visszakeriil azok kozé a koriilmények kozé, amelyek elézdleg is okoztdk
vagy felgyorsitottdk a kdrosoddsat.

Azt, hogy mennyi pénzt kéltsenek megel6z6 dllomédnyvédelemre egyrészt, és
mennyit az aktiv restaurdldsra masrészt, els6sorban az anyag dllapota és a hasz-
ndlat mériéke hatdrozza meg. Egy kevésbé haszndlt koOnyvidr vagy levéltdr,
amelynck f6leg régebbi, pergamenen vagy rongypapiron lévé anyaga van, anyagi
erdit a megfelel6 raktdri koriilmények kialakitasdra és védddobozok készitésére
koncentrdlhatja, mig egy sokat haszndlt, fGleg 19-20. szdzadi gy(ijteményben,
ahol sok a torékeny papir és a szétesd kotés, az dllomdnyvédelmi pénzek tekin-
télyes részét kell vagy helyettesit§ masolatok készitésére vagy az eredeti péld4-
nyok kezelésére forditani, mivel a védelem €s a jO tdrolds 6nmagédban nem teszi
az ilyen gy(ijteményeket haszndlthatova.

Bdr az egyensiily gyidjteményenként és a gyljiemények egyes részei kozott is
mas €s mas lesz, a raktdrozas alapvetd tevékenysége marad minden kényvtdrnak
és levéltarmak: Elvégre, gytijteményeink képezik 1€tjogosultsdgunk alapjat, ame-
lyek nélkiil egyetlen funkciénkat &s szolgdltatdsunkat sem tudndnk teljesiteni.
Nagysdguktol, terjedelmiiktdl, anyaguktol vagy formatumukto] fiiggetleniil, eze-
ket a gylijteményeket valahoi el kell helyezni. Valahol, ami megfelel$ szdmunkra,
ami megakaddlyozza (vagy legaldbb lassitja) kdrosoddsukat, ami elérhet6vé teszi
Oket (ha és amikor sziikség van rdjuk), és ami megdrzi 6ket arra a célra, amiért
beszerezték dket.

Mirjam Foot
(ford.: Kastaly Beatrix)

A British Council a Magyar Kényvtarosok Egyesdilete kézremUko-
désével palyazatot hirdet egy 1996. februar 18-t6l marcius 1-ig tartd
angliai tanulmanyutra 9 {6 részére. A tanuimany it magaban foglal egy
agyhetes konyvtari menedzsment kurzust a norwichi University of
East Anglia-n és egy egyhetes konyvtarlatogatasi programot Dublin-
ban. A palyazat alapfeltétele az angol nyelv aktiv hasznalata. Palyaz-
hatnak gyakorld kényvtarosok és tajékoztaté szakemberek és vég-
zGs konyvtéroshallgatok.

A részletes palyazati feltételeket és a jelentkezési Urlapokat no-
vember 13-t4l lehet beszerezni a Magyar Kényvtarosok Egyesllete
titkarsagan (Budapest, Hold u. 6. 1. 106., 1054 Tel: 111-8634). Az angol
nyelvii palyazat benyujtasanak hatarideje: 1995. december 15. A pa-
lyazatokat egy bizottsag biralja el, a személyes beszéigetések id6-
pontjardi a palydzok értesitést kapnak.
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