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BELSO ES ELJARASI SZABALYZATOK

AZ EUROPAI KOZOSSEGEK ELSOFOKU BIROSAGA HIVATALVEZETGOJENEK SZOLO
SZOLGALATI UTASITASOK

(2007. jilius 5.)

AZ EUROPAI KOZOSSEGEK ELSOFOKU BIROSAGA,
AZ ELSOFOKU BIROSAG ELNOKENEK JAVASLATARA,

tekintettel a kés6bb modositott, 1991. mdjus 2-dn elfogadott
eljarasi szabélyzatra és kiilonosen annak 23. cikkére,

MEGALLAPITOTTA A KOVETKEZOKET:

A HIVATALVEZETONEK SZOLO SZOLGALATI UTASITASOK
1. cikk
A hivatalvezetd feladatai

(1) A hivatalvezet§ felels az Els6fokii Birdsdg nyilvantartdsa-
nak vezetéséért és a folyamatban 1évé tigyek iratainak kezelésé-
ért, a dokumentumok édtvételéért, megkiildéséért, kézbesitéséért
és Grzéséért, a folyamatban 1évé6 tigyekben a felekkel és harmadik
személyekkel folytatott levelezésért, valamint az Els6fok Birdsag
pecsétjeinek Grzéséért; biztositja a hivatali dijak beszedését és az
Els6fokti Birdsdg pénztdraba fizetend§ Osszegek behajtasat;
felels tovabba az Els6fokd Birdsdg kiadvanyaiért.

(2) A fenti feladatok ellatdsaban a hivatalvezet§ munkdjat
hivatalvezetd-helyettes segiti. A hivatalvezet§ tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a hivatalvezetS-helyettes felel e feladatok
végrehajtaséért, és hozza meg a hivatalvezetd dltal — az Els6foku
Bir6sag eljarasi szabalyzata, ezen, a hivatalvezetének sz6l6
szolgalati utasitdsok rendelkezései, valamint az ezek értelmében
raruhdzott jogok alapjdn — meghozand6 hatdrozatokat.

2. cikk
A hivatal nyitvatartasi ideje

(1) A Hivatal minden munkanapon a nyilvinossdg szdmadra
nyitva all.

A szombaton, a vasirnapon és az eljardsi szabdlyzat 101. cikké-
nek 2. §-dban emlitett jegyzéken szerepl§ hivatalos munkas-
ziineti napokon kiviil valamennyi nap munkanapnak mingsiil.

Ha valamely, az el6z8 albekezdésekben emlitett munkanap az
intézmény tisztvisel6i és alkalmazottjai szdmdra munkasziineti
napnak mindsiil, a nyilvinossdg szdmdra fenntartott nyitvatartdsi
idg alatt a Hivatalban tigyeletet kell biztositani.

(2) A Hivatal nyilvanossdg szdmadra fenntartott nyitvatartasi
ideje a kovetkez6:

—  délel6tt: hétf6tdl péntekig 9.30-t6l 12 orig,

—  délutdn: hétf6tdl csiitortokig 14.30-t6l 17.30-ig, valamint
az eljdrdsi szabdlyzat 34. cikkének 1. §-dban el8irt
torvénykezési sziinetek kivételével pénteken 14.30-tdl
16.304g.

Valamennyi tdrgyalds megkezdése elStt fél ordval a Hivatal a
nyilvanossdg szdmdra nyitva all.

(3) Amikor a Hivatal zarva van, az eljarési iratok éjjel-nappal
barmely id6ben érvényesen benyujthatok az ElsGfoki Birdsdg
épiiletének bejaratanal szolgalatot teljesité portdsnal. A portds
feljegyzi a benyujtas napjat és idSpontjat — e feljegyzése hitelesen
bizonyitja az emlitett tényeket —, és kérelemre dtvételi elismer-
vényt ad ki rdla.

3. cikk
A nyilvantartds

(1) Az itéleteket és végzéseket, valamint az ElsSfoki Birdsdg
elétt folyamatban 1évé tigyekben benyujtott valamennyi iratot be
kell jegyezni a nyilvantartasba.

(2) A nyilvintartasba torténS  bejegyzéseket folyamatos,
novekvs szamozassal kell jelolni; a bejegyzéseket az eljards
nyelvén kell megtenni, és azoknak tartalmazniuk kell az irat
azonositdsdhoz sziikséges informdcidkat, kiilonosen a bejegyzés
idépontjat, az tigy szdmat és az irat jellegét.
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(3) A javitds tényét a nyilvantartdsban fel kell tiintetni.

Az elektronikus nyilvantartdst tigy kell kialakitani, hogy semmi-
lyen bejegyzést ne lehessen tordlni, illetve hogy a bejegyzés
késbbi médositésit vagy kijavitdsat fel lehessen ismerni.

(4) A nyilvantartdsba vétel sorszdma az Elséfokd Birdsdg
iratainak els6 oldaldn szerepel.

A felek altal benyujtott eredeti eljdrdsi iratokon, tovdbbad a
résziikre kézbesitett mdsolati példanyokon nyilvéntartdsba vételi
feljegyzés szerepel, amely tartalmazza a nyilvantartdsba vétel
sorszamdt és a nyilvantartdsba vétel idGpontjat. E feljegyzést az
eljaras nyelvén teszik meg. Az eljardsi irat eredeti példanyan
szerepld feljegyzést a hivatalvezetd aldirja.

(5) Ha valamely iratot nem a benyujtdsa napjan jegyeznek be a
nyilvantartdsba, a benyujtas napjat be kell jegyezni a nyilvantar-
tasba, és rd kell vezetni a szoban forgd eljdrasi irat eredeti
példanyara és maésolati példanyaira.

(6) Az el6z8 bekezdés alkalmazdsiban a kovetkezd idGponto-
kat kell — a koriilményektdl figgéen — figyelembe venni: azt az
idépontot, amikor a hivatalvezet6 vagy a Hivatal valamely
tisztviselgje, illetve alkalmazottja az eljardsi iratot dtvette, a
2. cikk (3) bekezdésében emlitett idSpontot, vagy a Birdsdg
alapokmdnya 54. cikkének els6 bekezdésében és az ezen
alapokmdny mellékletének 8. cikke (1) bekezdésében el6irt
esetben azt az id6pontot, amikor az eljardsi iratot a Bir6sdg vagy
a Kozszolgdlati Torvényszék hivatalvezet8jéhez benyujtottdk.

4. cikk
Ugyszdm

(I) A keresetlevél nyilvantartdsba vételekor az tigyet sors-
zammal latjak el, amelyet egy ,T-" el6z meg, valamint az év
megjelolése kovet.

Az ideiglenes intézkedés irdnti kérelmeket, a beavatkozdsi
kérelmeket, az itéletek kijavitdisa vagy értelmezése irdnti
kérelmeket, a pertjitdsi kérelmeket vagy harmadik személy
jogorvoslati kérelmeit, a koltségek megéllapitasa iranti kérelme-
ket és a folyamatban 1év§ tiggyel kapcsolatos koltségmentesség
irdnti kérelmeket az alapligyével megegyez6 sorszimmal latjak el,
amelyet a meghatdrozott kilonleges eljardsra utalé megjegyzés
kovet. Az a kereset, amelynek benytjtdsdt megel6zte egy azzal
kapcsolatos, koltségmentesség iranti kérelem, ugyanazt az
tigyszdmot kapja, mint a kérelem. Ha fellebbezést kovetSen a
Birdsdg visszautalja az iigyet az Els6foku Birésdghoz, az iigy
megdrzi azt a szamot, amellyel kordbban, az Elséfokd Birdsig
elétti eljardsban ellattak.

(2) Az ugy sorszamat a felek megjelolésével egyiitt fel kell
tintetni az eljardsi iratokon, az tiggyel kapcsolatos levelezésben
és — ezen utasitds 18. cikke (4) bekezdésének sérelme nélkiil — az
Elséfoku Birdsag kiadvanyain.

5. cikk
Az iigy iratanyaga és az iratbetekintési jog

(1) Az iigy iratanyaga tartalmazza a felek dltal benydjtott
eljarasi iratok eredeti példanyait és azok mellékleteit — kivéve az
ezen utasitdsok 7. cikke szerint elutasitottakat -, az {igyben
hozott hatdrozatokat — beleértve az iratok elutasitdsarol sz6lo
hatdrozatokat is —, a tdrgyaldsra készitett jelentéseket, a targyaldsi
jegyzGkonyveket, a hivatalvezetd dltal kézbesitett iratokat,
tovabba adott esetben minden egyéb olyan iratot vagy levelezést,
amelyet az figy elbirdldsandl figyelembe kell venni.

Kétség esetén a hivatalvezet§ valamely iratnak az {igy irata-
nyagdba torténé felvétele eldontése érdekében az elnokhoz
fordul.

(2) Az ligy iratanyagdhoz tartozé iratokat sorszdmmal latjdk el.

(3) Az Els6foka Birdsdg el6tt folyamatban 1évs gy feleinek
tigyvédjei vagy meghatalmazottjai, illetve az dltaluk szabdlysze-
rlien meghatalmazott személyek a Hivatal iroddjdban betekint-
hetnek az {igy eredeti irataiba, beleértve az Els6foku Birdsag elé
terjesztett kozigazgatdsi iratanyagokat is, tovabba az eljardsi
iratokrél és a nyilvantartdsr6l mdsolatot, illetve azokbol
kivonatot kérhetnek.

A beavatkozok tigyvédjei vagy meghatalmazottjai, valamint tobb,
egyesitett tigyben valamennyi fél tigyvédjei vagy meghatalma-
zottjai ugyanilyen iratbetekintési jogokkal rendelkeznek, az
alabbi 6. cikk (2) és (3) bekezdésében az tigy iratanyaga egyes
elemeinek vagy iratainak bizalmas kezelésére vonatkozdan el6irt
rendelkezésekre is figyelemmel.

(4) Az eljdrasi iratok bizalmas és a nem bizalmas viltozatait
elkiilonitett részekbe csoportositva helyezik el az tigy irata-
nyagdban. Az iratanyag bizalmas részébe csak azok a felek
tekinthetnek be, akikre nem vonatkozik a bizalmas kezelés
elrendelése.

(5) Az tigyben benyujtott és az figy iratanyagdba felvett iratot
nem lehet egy masik tigy el6készitése érdekében felhaszndlni.

(6) Az eljards befejezését kovetSen az iigy iratanyagat lezarjak
és osszeftizik. A lezdrt iratanyag jegyzéket tartalmaz az oda
felvett iratokrdl, azok szdmdnak megjelolésével, valamint egy
fed6lapot, amelyen szerepel az {igy sorszdma, a felek neve és a
lezards id6pontja.

(7) Az Elséfoka Birdsdg elnokének — illetve ha az tigy még
folyamatban van, az tigyben eljaré itélkezd testiilet elnokének —a
felek meghallgatdsat kovetGen adott kifejezett engedélye nélkiil
harmadik természetes vagy jogi személy nem férhet hozzd az
tigy iratanyagdhoz vagy az eljardsi iratokhoz. Ilyen engedélyt csak
olyan irasbeli kérelemre lehet megadni, amely az iratanyaghoz
val6 hozzéférésre vonatkozd jogos érdeket részletesen igazolja.
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6. cikk
A bizalmas kezelés

(1) Az eljarasi szabélyzat 67. cikke 3. §-dnak sérelme nélkiil, a
felperes éltal az alperes vonatkozdsdban az {igy iratanyaga egyes
elemeinek vagy iratainak bizalmas kezelése irdnt benydjtott
kérelem nem vehet§ figyelembe. Az alperes hasonloképpen nem
nydjthat be ilyen kérelmet a felperes vonatkozasdban.

(2) A fél az eljardsi szabalyzat 116. cikke 2. §-dnak megfelelGen
kérheti az tigy iratanyaga egyes elemeinek vagy iratainak a
beavatkozéval szembeni bizalmas kezelését. Az ilyen kérelmet a
felek részére szolo gyakorlati dtmutatonak megfelelGen kell
benytjtani (74-77. pont).

A felek részére szolé gyakorlati Gtmutaténak nem megfeleld
bizalmas kezelés irdnti kérelem tekintetében a hivatalvezet§
hidnypétlasra hivja fel az érintett felet. Ha a hidnypétlasra tortént
felhivés ellenére a bizalmas kezelés irdnti kérelem tovdbbra sem
felel meg a felek részére sz6l6 gyakorlati Gtmutaténak, érdemben
nem vehetd figyelembe; ebben az esetben az eljdrdsi szabdlyzat
116. cikke 2. §-dnak megfelelGen valamennyi eljdrdsi iratot teljes
terjedelmében kozlik a beavatkozdval.

(3) Az ugyek egyesitése esetén a fél az eljardsi szabdlyzat
50. cikke 2. §-dnak megfelelGen kérheti az {igy iratanyaga egyes
elemeinek vagy iratainak az egyesitett tigyben részt vevg féllel
szembeni bizalmas kezelését. Az ilyen kérelmet a felek részére
sz016 gyakorlati itmutaténak megfelelGen kell benytjtani (78. és
79. pont).

A felek részére sz6l6 gyakorlati ttmutaténak nem megfeleld
bizalmas kezelés irdnti kérelem tekintetében a hivatalvezet§
hidnypdtlésra hivja fel az érintett felet. Ha a hidnypdtldsra tortént
felhivés ellenére a bizalmas kezelés iranti kérelem tovdbbra sem
felel meg a felek részére sz616 gyakorlati dtmutaténak, érdemben
nem vehetd figyelembe; ebben az esetben az egyesitett tigyben
részt vevd fél az uigy teljes iratanyagdhoz hozzaférhet.

7. cikk
Az iratok elutasitdsa és a hidnypotlds

(1) A hivatalvezetd biztositja, hogy az {igy iratanyagaba felvett
iratok megfeleljenek a Birdsdg alapokmdnya, az eljardsi szabaly-
zat, a felek részére szolo gyakorlati Gtmutaté és e szolgalati
utasitdsok rendelkezéseinek.

Adott esetben hatarid6t allapit meg a felek szdmadra a benyujtott
iratok alaki hidnyossdgainak megsziintetésére.

Az eljdrdsi szabélyzatnak a felek részére sz0l6 gyakorlati
ttmutat 55. és 56. pontjdban emlitett rendelkezéseinek meg-
sértése esetén a beadvany kézbesitésére késébb keriil sor.

A felek részére sz6lo gyakorlati Gtmutaté 57. és 59. pontjaban
emlitett rendelkezések megsértése miatt késGbb keriil vagy adott
esetben keriilhet sor a beadvany kézbesitésére.

(2) A hivatalvezet§ megtagadja az eljdrdsi szabdlyzatban nem
meghatdrozott beadvanyok vagy eljardsi iratok nyilvantartisba
vételét. Kétség esetén a hivatalvezet§ a dontés meghozatala
érdekében az elnokhoz fordul.

(3) Az eljarasi szabdlyzat 43. cikke 6. §-a — a fax vagy mds
tavkozlési eszkoz ttjdn benydjtott iratokra vonatkozé — rendel-
kezéseinek sérelme nélkiil a hivatalvezet csak olyan iratokat
fogad el, amelyeken szerepel a fél tigyvédjének vagy meg-
hatalmazottjanak eredeti aldirdsa.

A hivatalvezet§ kérheti, hogy mintdt nyujtsanak be — adott
esetben megfelel6 hitelesitéssel ellitva — az {igyvéd vagy a
meghatalmazott aldirdsarl, annak érdekében, hogy ellendriz-
hesse, teljesiilt-¢ az eljdrdsi szabdlyzat 43. cikke 1. §-dnak elsé
bekezdésében eldirt feltétel.

(4) A beadvanyhoz vagy eljardsi irathoz mellékletként csatolt
iratokat vagy dokumentumokat a felek részére sz616 gyakorlati
ttmutaténak a beadvanyok mellékleteinek benytjtdsdra vonat-
koz6 rendelkezéseinek megfelelGen kell benydjtani. Ha az érintett
fél elmulasztja a hidnypdtlast, a hivatalvezet6 az el6add birét kéri
fel az elnok egyetértésével torténd eldontésére annak, hogy el
kell-e utasitani a felek részére sz6l6 gyakorlati Gtmutatd
rendelkezéseinek meg nem felel6 médon benytjtott melléklete-
ket.

(5) Az eljardsi szabdlyzatban kifejezetten elSirt esetek kivéte-
lével a hivatalvezetd elutasitja a felek azon beadvényait és eljarasi
iratait, amelyeket az eljdrds nyelvétdl eltérd nyelven fogalmaztak
meg.

Ha a beadvanyhoz vagy eljardsi irathoz mellékelt iratoknak vagy
dokumentumoknak az eljdrds nyelvén készitett forditdsat nem
csatoltdk, a hivatalvezet§ e hidny potldsara felhivja az érintett
felet, ha ez a forditds az eljdrds szabdlyszer( lefolydsanak céljabol
sziikségesnek tiinik.

Ha valamely nem tagdllam harmadik személytSl szarmazé
beavatkozdsi kérelmet nem az eljards nyelvén fogalmaztak meg,
a hivatalvezetd — mieldtt azt kézbesitené a felek részére — felhivja
az érintettet a hidny potldsdra. Ha a hivatalvezetd dltal e célbol
meghatdrozott hatdridén beliil benyijtjdk az emlitett kérelemnek
az eljards nyelvén megfogalmazott valtozatit, az els6, mads
nyelven megfogalmazott véltozat benyujtisdnak idSpontjat

veszik figyelembe az irat benytjtasdnak id6pontjaként.

(6) Ha a fél vitatja valamely iratnak a hivatalvezet§ altali
elutasitdsat, a hivatalvezet§ az elfogadds targydban hozandd
dontés érdekében az elnok elé terjeszti az iratot.
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8. cikk
A keresetlevél benyjtisa

(1) Ha a hivatalvezet§ azt éllapitja meg, hogy a keresetlevél
nem felel meg az eljardsi szabalyzat 44. cikkének 1. §-aban
foglalt rendelkezéseknek, felfiiggeszti a keresetlevél kézbesitését,
annak érdekében, hogy az Elséfokt Birdsig hatdrozhasson a
kereset elfogadhatdsdgardl.

(2) Azon, az cljirdsi szabdlyzat 44. cikkének 3. §-dban eldirt
igazolds benyujtdsa céljabdl, amely tandsitja, hogy a felet
képvisel§ vagy meghatalmazottjat segit6 tigyvéd jogosult eljarni
valamely tagdllam bir6sdga, illetve az Eurépai Gazdasdgi
Térségrdl szol6 megéllapodas valamely mds részes dllamanak
birdsdga el6tt, hivatkozni lehet az Els6fokt Birdsdg Hivataldhoz
madr benydjtott iratra.

(3) Az eljarasi szabdlyzat 44. cikke 5. §-dnak a) és b) pontja
alapjan a magdnjog hatdlya ald tartozd jogi személy felperesek
altal benyujtandé iratoknak lehet6vé kell tenniiik a kovetkezSk
ellendrzését:

— a meghatalmazds megléte;

— ajogi személy jog szerinti létezése;

— a meghatalmazdst aldird személy foglalkozdsa, és azon
jogdnak fenndlldsa, hogy a jogi személy nevében eljarhat;

— a meghatalmazds szabdlyszerti kiallitdsa.

9. cikk
Forditdsok

(1) A hivatalvezet6 — az eljardsi szabalyzat 36. cikkének
1. §-dval 6sszhangban — intézkedik az irdnt, hogy valamely bird,
fétandcsnok vagy fél kérelmére az ElsGfoka Birdsag el6tti eljaras
sordn elhangzottakat vagy irdsban rogzitetteket leforditsak az
eljaras nyelvére, vagy adott esetben az eljdrdsi szabalyzat
35. cikkének 2. §-dban el6irt mds nyelvre. Ha az eljdrds
szabalyszerti lefolydsinak céljdbol szitkség van valamely, az
eljarasi szabalyzat 35. cikkének 1. §-dban emlitett mds nyelvre
torténd forditdsra, a hivatalvezet§ e forditds elkészitésérdl is

gondoskodik.

(2) Ha az eljardsi szabélyzat 131. cikkének 4. §-a alapjan a
hivatalvezet§ hatdridét dllapitott meg az érintett félnek arra,
hogy a széban forgd beadvanyrol vagy eljardsi iratrdl az eljdrds
nyelvére torténd forditdst — amelynek az eredetivel vald
egyez3ségét igazolnia kell — nyujtson be, dm e hatdridén beliil
erre nem keriilt sor, a hivatalvezet§ a szoban forgd beadvanyt
vagy eljardsi iratot eltdvolittatja az tigy iratanyagdbol.

(3) A hivatalvezet§ meghatdrozza azt a hatdrid6t, amelyen
belil az eljarasban félként résztvevs intézményeknek be kell

nytjtaniuk az eljdrdsi szabélyzat 43. cikkének 2. §-dban el6irt
forditasokat.

10. cikk
Kézbesitések

(1) A kézbesitéseck — az eljardsi szabdlyzat 100. cikkének
1. §-dval Osszhangban - a kézbesitend§ irat eredetijével
megegyez§ hiteles masolatnak vagy ajanlott, tértivevényes postai
kiildeményként torténd feladdsaval, vagy a cimzettnek — elismer-
vény ellenében torténd — személyes dtaddsdval torténnek. A
hiteles masolatot sziikség esetén a hivatalvezetd késziti el.

Az irat masolatdhoz csatolni kell egy levelet, amely tartalmazza
az tigyszdmot, a nyilvntartdsba vételi sorszdmot és egy tomor
osszefoglaldst az irat jellegérdl. E levél aldirt eredeti példanydt az
iigy iratanyagdban helyezik el.

(2) A keresetlevélnek az alperes részére torténs sikertelen
kézbesitése esetén a hivatalvezetd hatarid6t tiiz ki a felperesnek
arra, hogy a kézbesités céljdra 4j cimet jeloljon meg.

(3) Ha a cimzettnek van kézbesitési cime Luxembourgban, az
iratokat a kézbesitési meghatalmazott részére kézbesitik.

Ha — az eljdrdsi szabdlyzat 44. cikkének 2. §-dban foglalt
rendelkezések ellenére — a fél nem jelolt meg kézbesitési cimet
Luxembourgban, és nem jarult hozzd, hogy a kézbesitéseket
részére faxon vagy mds tavkozlési eszkoz utjan teljesitsék, a
kézbesitések teljesitése a luxembourgi postahivatalnal az érintett
fél meghatalmazottjanak vagy tgyvédjének cimzett ajanlott
killdemény feladdsaval torténik.

(4) Ha az eljardsi szabalyzat 44. cikke 2. §-dnak mdsodik
bekezdésében elbirtaknak megfelelGen a fél hozzdjarult, hogy a
kézbesitéseket részére faxon vagy mds tavkozlési eszkoz utjn
teljesitsék, a kézbesitéseket az eljardsi szabalyzat 100. cikke
2. §-dnak megfeleléen a kézbesitend§ irat madsolatdnak ily
modon torténd megkiildésével teljesitik.

Az Els6foki Birosdg itéleteit és végzéseit, valamint azon iratokat,
amelyek madsolatit — technikai okok, illetve jellegiik vagy
terjedelmitk miatt — nem lehet igy megkiildeni, a fenti
(1) bekezdésnek megfelelGen kézbesitik.

Ha a cimzett nem jelolt meg kézbesitési cimet Luxembourgban, e
kézbesitésr6l a kézbesitéshez csatolt levél faxon vagy mads
tavkozlési eszkoz ttjan megkildott masolataval értesitik, felhivva
a figyelmét az eljarasi szabdlyzat 100. cikke 2. §-a mdsodik
bekezdésének rendelkezéseire.

(5) A tértivevényt, az elismervényt, a luxembourgi postahiva-
talndl ajanlott kildeményként torténd feladdsrdl kiallitott
igazolast, vagy a faxon, illetve mds tavkozlési eszkoz utjan
torténd kildésrdl szol6 igazoldst az tigy iratanyagaban helyezik
el, a kézbesités cimzettjének kiildott levél masolatdval egyiitt.



2007.9.4.

Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja

L 2325

(6) Ha az irat vagy dokumentum terjedelme miatt csak egyetlen
példanyt mellékeltek a fél dltal benydijtott eljardsi irathoz, vagy
egyéb okbdl valamely, a Hivatalhoz benydjtott irat vagy targy
mdsolatai nem kézbesithet6k a feleknek, a hivatalvezetd
tdjékoztatja e tényrdl a feleket, és kozli veliik, hogy a szdéban
forgé irat, dokumentum vagy tdrgy a Hivatalban a rendelkezé-
siikre 4ll.

11. cikk
A hatdrid6k megillapitisa és meghosszabbitisa

(1) A hivatalvezet6 — az elnoktSl kapott felhatalmazassal
osszhangban — megdllapitja az eljardsi szabdlyzatban el6irt
hatdridSket.

(2) Azok az iratok, amelyek a benytjtdsukra megdllapitott
hataridg lejarta utdn érkeznek be a Hivatalba, csak az elnok
engedélyével fogadhatok el.

(3) A hivatalvezet6 — az elnoktSl kapott felhatalmazdssal
osszhangban — meghosszabbithatja a megéllapitott hataridSket;
adott esetben a hatdrid6k meghosszabbitdsdval kapcsolatos
javaslatokat terjeszt az elnok elé.

A hatdrid6k meghosszabbitdsa irdnti kérelmeket megfeleld
indokoldssal kell elldtni, és idejében be kell nydjtani a
megallapitott hataridS lejartdt megel6zen. Egynél tobb alka-
lommal csak kivételes indokok alapjan lehet a hatdridét
meghosszabbitani.

12. cikk
Ideiglenes intézkedés irdnti eljirdsok

Az eljarasi szabalyzat 104-110. cikkében meghatérozott
eljardsokban a hivatalvezet§ az eljdrdsi iratok kézbesitését a
siirgGsség dltal megkivant barmilyen médon — kiilonésen faxon —
teljesitheti; a hivatalvezet§ minden esetben gondoskodik réla,
hogy ezt az eljdrdsi szabdlyzat 100. cikkében el6irt médon
torténd kézbesités is kovesse.

13. cikk
Térgyaldsok és jegyzGkonyvek

(1) Minden egyes tirgyalds el6tt a hivatalvezet§ az eljards
nyelvén osszedllittatja a tdrgyaldsi jegyzéket, amely tartalmazza a
targyalds napjat, id6pontjat és helyét, az eljaré itélkezd testiiletet,
a targyaldsra keril§ tigyek megjelolését és a felek nevét.

A targyaldsi jegyzéket kiftiggesztik a targyaloterem bejérata mellé.

(2) A hivatalvezet6 az eljdrds nyelvén minden tdrgyaldsrol
jegyzdkonyvet készit, amely tartalmazza az tigy megjelolését, a
targyalds napjat, id6pontjét és helyét, utaldst arra, hogy nyilvdnos
vagy zart targyaldsrdl van-e sz, a jelenlévé birdk, f6tandcsnok és
hivatalvezet6 nevét, a felek jelen 1év6 meghatalmazottjai,
tigyvédjei és tandcsaddi nevét és foglalkozasat, a ki-, illetve
meghallgatott tandk és szakért6k vezeték- és uténevét, foglalko-
zasdt és dlland6 lakohelyét, a targyaldson bemutatott bizonyité-
kok ¢és iratok megjelolését, és a szitkséghez mérten a tdrgyaldson

tett nyilatkozatokat, valamint az Els6fokd Birdsig vagy az elnok
dltal a targyaldson kihirdetett hatdrozatokat.

(3) A tand kihallgatdsar6l felvett — a tant vallomdsdt
tartalmazd — jegyzdkonyvet a hivatalvezet6 azon a nyelven
késziti el, amelyen a tant a vallomdasat megtette.

Miel6tt aldirnd és aldirdsra az elnok elé terjesztené a jegyzd-
konyvet, a hivatalvezet§ kozli — adott esetben ajdnlott kiilde-
ményként — a jegyz6konyv vazlatat a tantval, és felhivja a tanit a
vézlat tartalmanak ellenSrzésére, az ahhoz kapcsolodo esetleges
észrevételei megtételére, valamint annak alafrdsara.

14. cikk
Tanik és szakértGk

(1) A hivatalvezet§ megteszi a sziikséges intézkedéseket a
szakértSi vélemény beszerzését és a tant kihallgatasat elrendeld
végzés végrehajtdsa érdekében.

(2) A hivatalvezet§ felhivja a tantkat a koltségeiket és
jovedelemkiesésiiket igazold iratok benyujtasdra, a szakértéket
pedig a koltségeikrdl és tevékenységiik dijardl készitett elszdmo-
las elSterjesztésére.

(3) A hivatalvezetd rendelkezik arrél, hogy az Elséfokt Birdsag
pénztdra kifizesse a tandknak és a szakértSknek az eljdrdsi
szabdlyzat alapjan fizetendd oOsszegeket. Ezen Osszegek vitatdsa

esetén a hivatalvezet§ dontéshozatal érdekében az elnokhoz
fordul.

(4) A tantk kihallgatdsa, illetve a szakért6k meghallgatdsa az
Elsfoka Birdsdg altal valamely tigyben megellegezett koltsé-
geinek a koltségek viselésére kotelezett felektdl torténd behajtasa
érdekében a hivatalvezetd tesz intézkedéseket. Szitkség esetén a
16. cikk (2) bekezdésében el6irt intézkedések alkalmazandok.

15. cikk
Az itéletek és végzések eredeti példinyai

(1) Az Els6fokti Birdsdg itéleteinek és végzéseinek eredeti
példanyait — idérendben — a Hivatal irattdraban 6rzik. Egy, az
eredetivel megegyezd hiteles mdsolatot az iigy iratanyagdban
helyeznek el.

A hivatalvezet§ a felek kérelmére az itélet vagy a végzés
eredetijével megegyezd hiteles mdsolatot ad ki.

A hivatalvezet§ harmadik személyek kérelmére egyszeri maso-
latot adhat ki az {téletrdl vagy a végzésrdl.

(2) A valamely itélet vagy végzés kijavitdsat vagy értelmezését
tartalmazo itéletekrdl vagy végzésekrdl, a mulasztasi itélet elleni
ellentmondds targydban hozott itéletekrdl, a harmadik személy
jogorvoslati kérelmével és a pertjitdsi kérelemmel kapcsolatos
eljarasban hozott itéletekrdl vagy végzésekrdl, valamint a Birdsdg
altal a fellebbezési eljardsban hozott itéletekrd] vagy végzésekrdl
az érintett itéletre vagy végzésre széljegyzetet kell vezetni; e
hatdrozatok eredeti vagy hiteles mésolati példanyat mellékelik az
itélet vagy végzés eredeti példanydhoz.
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16. cikk
A pénzidsszegek megtéritése

(1) Ha a koltségmentesség cimén kifizetett vagy a tantknak és
szakért6knek megelSlegezett Gsszegeknek az ElsGfokd Birdsig
pénztira javira torténd behajtdsa irdnt kell intézkedni, a
hivatalvezet§ az eljardsi szabalyzat alapjan ajanlott levélben
felszolitja az ezen Osszegeket viselni koteles felet arra, hogy
fizesse meg az emlitett Osszegeket.

(2) Ha a kovetelt osszegeket a hivatalvezetd altal megallapitott
hatdrid6n belill nem fizetik meg, a hivatalvezetd felkérheti az
Els6fokt Birdsagot, hogy hozzon végrehajthaté végzést, és
szitkség esetén elrendeli annak végrehajtdsat.

17. cikk
Hivatali dijak

(1) Ha a fél kérelmére valamely eljardsi iratr6l mdsolatot, vagy
az iigy iratanyagabol vagy a nyilvantartdsbdl papiron kivonatot
adnak, a hivatalvezet§ a kovetkezd hivatali dijakat szdmitja fel,
amely a hiteles masolatok esetében oldalanként 3,50 eur6 (1), az
egyszer(i masolatok esetében oldalanként 2,50 eurd.

(2) Ha a fél kérelmére a hivatalvezets forditdst készittet
valamely eljdrdsi iratr6l vagy az iigy iratanyagdnak valamely
kivonatardl, soronként 1,25 eurd hivatali dijat szdmit fel.

(3) Az e cikkben emlitett dfjakat 2007. januar 1-jétSl a
Luxemburgi Nagyhercegség kormdnya dltal kozzétett, stlyozott
megélhetési koltségek indexének minden 10 %-kal torténd
emelését kovetSen 10 %-kal emelik.

18. cikk
Kiadvinyok

(1) A hivatalvezetd gondoskodik arrél, hogy az Eurdpai Unié
Hivatalos Lapjdban kozzétegyék a tandcsok osszetételét és az
iigyek kiosztdsandl alkalmazott ismérveket, az Els6fokti Birdsag
elnokének és a tandcselnokoknek a megvalasztasat, az Els6foka
Birdsdg elnokét ideiglenes intézkedésrdl hatdrozé birdi mindsé-
gében helyettesit bird kijelolését, a hivatalvezet6 — és adott
esetben a hivatalvezetd-helyettes — kinevezését.

(2) A hivatalvezetd gondoskodik arrdl, hogy az Eurdpai Unié
Hivatalos Lapjdban kozzétegyék a benyjtott keresetekkel és az
eljarast befejezd hatdrozatokkal kapcsolatos kozleményeket.

(3) A hivatalvezetd biztositja az Els6fokii Birdsdg itélkezési
gyakorlatinak nyilvanossd tételét és a Hatdrozatok Tdra

(") Az euro bevezetésével kapcsolatos egyes rendelkezésekrdl sz6lo,
1997. jonius 17-i 1103/97[EK tandcsi rendelet (HL L 162,
1997.6.19., 1. o.; magyar nyelvii kiilonkiadds 10. fejezet, 1. kotet,
81. 0.).

kozzétételét a Tandcs modositott 1. rendeletének (%) 1. cikkében
meghatdrozott nyelveken és az Elséfoku Birdsdg dltal elfogadott
rendelkezésekkel 6sszhangban.

(4) A fél kérelmére vagy hivatalbdl a felek vagy harmadik
személyek neve vagy egyes adatok kihagyhatok az tiggyel
kapcsolatos kiadvanyokbdl, ha a személy nevének vagy az
emlitett adatoknak a bizalmas kezeléséhez jogos érdek ftizédik.

19. cikk
Tandcsadds az iigyvédek és meghatalmazottak részére

(1) A hivatalvezet§ az tigyvédek és meghatalmazottak tudo-
mdsdra hozza a feleknek sz6l6 gyakorlati dtmutatdt és ezen, a
hivatalvezetének sz6l6 szolgalati utasitdsokat.

(2) Kérelemre a hivatalvezet§ — az eljdrdsok szabélyszerii
lefolydsanak biztositdsa érdekében — tdjékoztatdst ad az tigyvédek
és meghatalmazottak részére az eljdrdsi szabalyzat, a felek részére
sz0l6 gyakorlati Gtmutaté és ezen, a hivatalvezetdnek sz6lé
szolgalati utasitdsok alkalmazdsanal kovetett gyakorlatrdl.

20. cikk
Eltérések e szolgilati utasitdsoktdl

Ha valamely tigy kiilonleges korilményei, valamint a gondos
igazsdgszolgéltatds indokolja, az Elsfokd Birdsdg vagy az elnok
eltérhet e szolgdlati utasitdsok rendelkezéseitdl.

21. cikk
E szolgilati utasitdsok hatdlybalépése

(1) Ezen, a hivatalvezetének sz6l6 szolgdlati utasitasok
hatdlyon kivil helyezik a hivatalvezetének sz6l6, 2001.
marcius 29-én (HL L 119, 2001.4.27., 2. o) és 2002.
jinius 5-én modositott (HL L 160., 2002.6.18., 1. 0.), 1994.
marcius 3-i szolgdlati utasitdsokat (HL L 78., 1994.3.22., 32. 0.),
és azok helyébe lépnek.

(2) Ezen, a hivatalvezet6nek sz0l6 szolgdlati utasitdsokat,
amelyek az eljdrdsi szabdlyzat 36. cikkének 2. §-dban emlitett
nyelveken hitelesek, az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban ki kell
hirdetni. E szolgalati utasitdsok a kihirdetésiik napjit kovetd
napon lépnek hatélyba.

Kelt Luxembourgban, 2007. jdlius 5-én.

E. COULON B. VESTERDORF
hivatalvezetd elnok

() Az Eurdpai Gazdasdgi Kozosség éltal haszndlt nyelvek meghatdro-
zdsér6l sz0l6, 1958. aprilis 15- 1. rendelet (HL 17., 1958.10.6.,
385. o.; magyar nyelvii killonkiadds 1. fejezet, 1. kotet, 3. 0.) és az
Eurdpai Atomenergia-kozosség altal haszndlt nyelvek meghatérozd-
sardl szo6lo, 1958. dprilis 15-i 1. rendelet (HL 17., 1958.10.6.,
401. o.; magyar nyelv( kiilonkiadds 1. fejezet, 1. kotet, 5. 0.).



